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Программное обеспечение «ПУЛЬС. Бюджет муниципального уровня» (далее ПО) состоит из 

следующих блоков: 

- АРМ Бюджетный учет исполнения бюджета. Бухгалтерия бюджета; 

- АРМ Бюджетный учет исполнения бюджета. Экономика бюджета; 

- АРМ Муниципальное казначейство; 

- АРМ Государственное (муниципальное) задание; 

- АРМ Управление (государственными) муниципальными закупками. 

 

1. АРМ Бюджетный учет исполнения бюджета. 
Бухгалтерия бюджета 

1.1. Начало работы. Главное окно (структура, панель кнопок) 

 «Завершение работы» - кнопка для выхода из программы 

 «Калькулятор» - кнопка для вызова калькулятора 

 «Часы» - установка часов на экране 

 «Ежедневник» - календарь/ежедневник для заметок 

 «Справка» - вызов инструкции к программе 

 «Подписи под документами» - для печати подписей к документам 

 «Стандартные установки» - для выбора базы к данным бюджетного отдела 

 «Протокол изменений базы данных» - содержит информацию о последних изменениях в базе 

по дате, времени и пользователю сети. 

 «Управление доступом» - содержит вкладки: Текущий сеанс, Регистрация, Отправка 

сообщений. 

 

Текущий сеанс 

Вкладка служит для регистрации пользователей, работающих в данный момент с базой 

данных, содержит записи об отделах и паролях пользователей, с учетом даты и времени входа в 

программу. 

 

Регистрация 

Вкладка содержит информацию зарегистрированных пользователей сети  
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с учетом даты, отдела и пароля пользователей. 

 

Отправка сообщений 

Для произвольного набора текста и отправки пользователям сети. 

 

 «Выбор базы данных» - содержит вкладки: 

Выбор базы данных 

Вкладка предназначена для выбора отчетного месяца и года 

, 

выбора Папки администрирования 

 

Для установки обновлений, путь выбрать через кнопку «Обзор»; «Текущей базы данных» 

, 

где прописана рабочая база; и таблица с общим списком баз данных по годам, 

 

из которой выбирается рабочая база через кнопку «Выбрать базу из общего списка», в таблицу 

можно добавлять базы за предыдущие года. Для этого нажать кнопку «Обзор», где «Текущая база 

данных», выбрать в папке нужную базу, выйдет сообщение о добавлении базы, или убрать из 

списка ненужные, пометить перед базой данных черным прямоугольник, при последующем входе 

в программу или выборе базы удаленные строки будут не видны. Для городов предусмотрено две 

базы – это /F20../(для ведения счетов 0402…..) и /2GRBS/ (для ведения счетов 0205.., 0301.., 

0401…), для районов четыре базы – это /F20../ (для ведения счетов 0402…..), базы /2GRBS/ (для 

формирования проводок для базы аппарата по счетам 0205.. и 0401..), базы /3MR/ (для ведения 

счетов 0402…..) и базы /4GRMR/ (для ведения счетов 0205…, 0207.., 0301.., 0401..). 

 

Стандартные установки - вкладка предназначена для выбора пути к данным бюджетного отдела 

для сверки трансфертов, переноса классификаторов и расчета журналов, так же прописывается 

«вид бюджета» (Бюджет субъекта, МО), « Код бюджета» (для формирования файла бухгалтерских 

отчетов в программу «Отчетность»), « Код ГРБС», «Код МФ РФ», «ОКПО», «Элемент бюджета», 

«Ввод данных», «Печать сумм». После изменения нажать кнопку . 
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Реквизиты – вкладка содержит: «Полное наименование», «ИНН» (для формирования файла 

бухгалтерских отчетов в программу «Отчетность»), «Пароль», «Отдел», «Отчетный месяц». После 

изменения нажать кнопку . 

 

Сервисные функции - вкладка предназначена для копирования и восстановления базы данных.  

 «Копирование базы данных», переключатель установлен по умолчанию 

для создания копии базы при входе в программу и сохраняет архивный файл в папке 

«Pulsfin8/F20.. /…(база)/Copy». Для создания копии самостоятельно, нужно выбрать путь 

копирования через кнопку  и нажать  «Создание копии».  

Для восстановления базы установить переключатель на  

«Восстановление базы данных», из таблицы расположенной ниже выбрать нужную копию по дате 

и времени и нажать кнопку  «Восстановить базу данных». Если копия находится на другом 

носителе, то через кнопку «Обзор» выбрать местоположение копии, база пропишется ниже в 

таблицы, встать на нужную строчку и нажать кнопку  «Восстановить базу данных». 

 

1.2. Нормативно справочная информация (НСИ) 
 

 – нормативно-справочная информация. Содержит следующие классификаторы: 

Классификатор организаций 

- «организации по расчетным и лицевым счетам» - для ввода полной информации по 

организации, где колонки «Расч/лицевой счет» и «Краткое наименование» используются для 

разноски выписок, а колонки «ВЕД», «ОКТМО», «ИНН» передаются в отчетные формы 

программы по сдаче месячной, квартальной и годовой отчетности в программу «Отчетность» 

- «организации по наименованиям» - краткий классификатор по организациям 

- «группы организаций» - для объединения организаций по группам (например «Прочие», 

«Сады»….) 

- «список МО» - классификатор содержит информацию по муниципальным образованиям, 

где прописан «КРН» код района, «Вед» администратор получателя бюджетных средств, 

наименование совета и входящий остаток. 
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Классификатор банков 

- «классификатор банков» - информация по банку для работы с выписками и для сверки 

данных с бюджетным отделом 

- «классификатор бюджетных счетов» - для ввода полной информации по банку 

Классификатор распорядителей бюджетных средств» 

Коды расходов бюджета 

Классификатор отражает направление средств бюджета на выполнение основных функций 

(ГРБС – Раздел - Целевые статьи - Виды расходов – Подвиды расходов). Колонки «Код_дох» и 

«ДопКлДох» используются для ведения трансфертов. 

Классификатор бюджетных кодов 

- «коды доходов бюджета» - классификатор доходов, для ведения доходов и учета 

входящих остатков с учетом дополнительной классификации. 

- «дополнительная классификация кодов доходов» - классификатор дополнительных кодов 

доходов 

- «разделы и подразделы расходов бюджета» - классификатор разделов и подразделов 

расходов 

- «целевые статьи расходов бюджета» - классификатор целевых статей расходов 

- «виды расходов бюджета» - классификатор видов расходов 

- «подвиды расходов бюджета» - классификатор подвидов расходов 

- «КОСГУ расходов бюджета» - классификатор статей расходов бюджета 

- «источники финансирования дефицита бюджета» - классификатор источников 

финансирования дефицита бюджета 

- «операции сектора государственного управления» - классификатор подразделений по 

доходам (1), расходам (2), источникам (3) 

- «министерства и ведомства» - классификатор администраторов бюджетных средств 

- «код цели» - классификатор кодов цели с учетом остатка на начало года 

- «подвиды доходов» - классификатор подвидов доходов 

План счетов бюджетного учета 

Классификатор плана счетов согласно инструкции МФ РФ. В колонке «Zak» отмечены 

галочкой счета, которые закрываются, в колонке можно отметить счета «+» для выбора в 

обработки выписки, в колонке «Rasdel» проставлены разделы по подразделениям доходы (1), 

расходы (2), источники (3) 
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Классификатор корреспонденций счетов бюджетного учета 

Классификатор проводок бюджетного учета с признаками подразделений по доходам (1), 

расходам (2), источникам (3) и содержащим вторые проводки для переноса данных в другую базу 

и формирования дополнительных проводок бюджетного учета 

Классификатор договоров 

Классификатор заполняется для расчета долговой книги в полном объеме 

 

Для работы с классификаторами можно пользоваться панелью кнопок в левом нижнем углу 

формы , движение по колонкам, 

сортировка, фильтр, поиск, печать. При нажатии кнопки  «Режим корректировки» можно 

отредактировать запись, добавить новую или удалить запись. 

 

1.3. ВВОД 
 

 - кнопка для работы с оперативными данными и долговой книгой, включает 

разделы: 

1.3.1. Оперативные документы 

содержит 6 вкладок: 

1.3.1.1.ВЫПИСКА – для обработки доходов, расходов, источников вручную и импортом из 

платежных документов. 

Вручную 

В левом верхнем углу поставить дату, выбрать бюджетный счет, нажать кнопку 

«Обработка выписки», заполнить колонки «Расчетный счет», «Сумма», «Дебет», «Кредит» и 

выбрать нужную классификацию кнопкой  «Выбор», кнопкой «F1» на клавиатуре или 

прописать вручную. Также при заполнении выписки можно воспользоваться классификаторами в 

левой части выписки, нажать нужный классификатор, выбрать позицию и нажать кнопку  

«Выбор», классификаторы можно редактировать не выходя из выписки кнопками  «Режим 

корректировки»,  «Добавление новой записи». 
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Так же можно использовать проводки из классификаторов , над датой 

выписки, при нажатии на «Полный» выходят список организаций и бюджетная классификация, 

открыв на «+» выбрать нужную. При нажатии на «Краткий» выходит бюджетная классификация в 

разрезе доходов, расходов, источников, открыв на «+» выбрать нужную. При нажатии «Проводки» 

выходит классификация по дебету и кредиту. Для удобного просмотра можно изменить размер 

окна кнопкой  и выйти из шаблонов кнопкой  «Скрыть список шаблонов». 

Импорт – закачать выписку можно на вкладке платежные документы 

ДОХОДЫ – для просмотра и редактирования доходов 

РАСХОДЫ - для просмотра и редактирования расходов 

ИФДБ - для просмотра и редактирования источников дефицита бюджета 

 

Для обработки выписки используются кнопки на панели 

 

 - выход из выписки 

 - выбор из классификатора 

 - перенос информации в колонке, при добавлении новой строки с повторными 

значениями нужно встать в колонку, которая нужна для повтора и нажать кнопку, название 

колонки станет подчеркнуто, для отмены переноса колонки нужно встать в колонку и нажать 

кнопку 

 - добавление новой строки 

 -перенос документов, для переноса выписки на другую дату или другой банк нажать 

кнопку, выбрать нужную дату или банк и нажать кнопку, документ перенесется 

 -сортировка по возрастанию и убыванию 

 - поиск по фильтру 

 - расчет суммы по колонке 

 - печать выписки 
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 -передача документа в exl 

 -запись в архив 

 -запомнить параметры ввода, можно менять колоки местами, изменять параметры 

колонок, затем нажать кнопку, при выходе из выписки параметры запоминаются, при повторном 

нажатии кнопки параметры колонок становятся как до изменения 

 - изменить размер страницы 

 - удаление отчета, кнопка активна на вкладках «Доходы», «Расходы», «Источники» 

 - классификатор корреспондеции откыватся по дебету 

 - классификатор корреспондеции откыватся по кредиту 

 - открывается бюджетная классификация которая помечена «+» в 

классификаторах в колонке «Признак» 

 - все классификаторы открываются в полном объеме 

 -берется бюджетная классификация которая уже использовалась ранее в выписках  

 

 

1.3.1.2.ПЛАТЕЖНЫЕ ДОКУМЕНТЫ – для импорта платежных документов в выписку: 

Из базы бюджетного отдела - нужно нажать кнопку  , выбрать «За 

дату», «За месяц» или «С начала года», затем выбрать «Не проведенные», в таблице ниже в 

колонке «Проведено» проставить дату проведения и нажать  «Запись платежных документов в 

выписку». Так же закачиваются ассигнования и лимиты БО, через соответствующие кнопки 

. 

Из ОФК и Кристы – нужно нажать кнопку , в таблице выбрать «Вид реестра» и 

«шаблон выписки» , для каждого вида 

реестра откроется соответствующий шаблон, через кнопку «Обзор» выбрать путь, где лежит файл 
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и нажать . Данные запишутся в выписку, после чего её нужно будет сохранить через 

кнопку . 

Произвольный формат Word, Excel – нажать кнопку , в левом нижнем углу 

выбрать нужный формат , далее нажать кнопку  «Добавить форму», в таблице 

параметров ввести «Вид отчета» (например выписка или справка), ниже в табличной части 

проставить заглавные латинские буквы в колонке «Буквенный № столбца» по нужным строчкам 

, как они прописаны в документе, после 

этого нажать кнопку «Применить». Далее в табличной части выбрать корреспонденцию и период 

, 

через кнопку «Обзор» выбрать путь, где лежит документ и нажать «Импорт». Данные запишутся в 

выписку, в которой нужно будет сохранить данные через кнопку . Для сохранения текущих 

установок нажать кнопку  «Запись текущих установок». Выписки в таблице можно 

редактировать кнопкой  «Редактирование записи», удалять из списка кнопкой  «Удаление 

записи». 
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1.3.1.3. СЕРВИС – для настроек обработки выписки. 

Для автоматического формирования кода по источникам в выписке нужно проставить коды 

источников в таблице для увеличения и для уменьшия остатков, 

после этого нажать кнопку  для сохранения настроек. Для 

расчета мемориального ордера проставить классификацию и если 

нужно расчитать МО с учетом невыясненых поступлений, то установить 

галочку  после этого нажать кнопку 

 для сохранения настроек. Так же для разноски выписок по 26 

разрядам (код счета и бюджетная классификация в одной колонке) нужно установить 

переключатель  по 26 разрядам и сохранить настройки, по 

умолчанию стоит на 9 разрядах (код счета и бюджетная классификация в разных колонках). 

В «Оперативных документах» - расположенных в левой части, есть функции рассчитать: 

- «Справка о доходах» - справка рассчитывается по кодам доходов с дополнительной 

классификацией с учетом количества документов. 

- «Мемориальный ордер» - как за дату, так и с начала года, если дата и бюджетный счет 

стоят, то МО рассчитается за эту дату, если почистить дату и бюджетный счет, то МО 

рассчитается с начала года. C учетом невыясненных поступлений (если в «Сервисе» стоит галочка 

«Включать невыясненные поступления в МО»). МО рассчитывается с учетом остатка на начало 

года.  

- «Главная книга» - просмотр главной книги по счетам без бюджетной классификации. 

- «Карточка доходов» - расчет карточки на дату или с начала года с учетом входящего 

остатка 

- «Акт сверки (доходы)» - сверка доходов с ОФК, путем импорта документа 

предоставленным ФК, нужно выбрать вид реестра и путь к документу, нажать кнопку «импорт». 

- «Акт сверки (расходы)» - сверка расходов с ОФК или Кристы, путем импорта документа, 

нужно выбрать вид реестра и путь к документу, нажать кнопку «импорт». 

- «Акт сверки с БО» - сверка расходов с базой бюджетного отдела, путь к базе БО должен 

быть установлен в «Стандартных установках» 

-«Ордер по выбытиям» - расчет ордера как за дату, установленную в левом верхнем углу, так 

и с начала года, если дата пустая. 
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1.3.2. Кредиты 

 

Вкладка «Кредиты» предназначена для расчета долговой книги. На вкладке «Долговая 

книга» нажать кнопку , в таблице выйдут счета по кредитам, где 

нужно заполнить разделы, подразделы для расчета книги. 

 

Закрыть настройки и в «Разделах долговой книги» установить переключатель в нужный 

раздел и нажать кнопку . 

 

Книга рассчитается из данных выписки, если в выписке проставлены дата договора, номер 

договора, то они заполнятся автоматически в нужных колонках, остальные колонки заполнить 

вручную, при выходе из долговой книги выйти с записью. Если в «НСИ», в «Классификаторе 

договоров» заполнены данные или в кнопке , в левой части панели, то 

данные в долговую книгу заполнятся автоматически. Если изменений в долговой книге не было, 

то просмотр книги осуществляется через кнопки . Если 

движений по кредитам не было, долговую книгу можно перенести с прошлого месяца, нажать 

кнопку . Печать долговой книги осуществляется через кнопку 

 «Печать». 

Экспорт долговой книги выполняется в формате «Excel», для этого выбрать путь экспорта 

через кнопку «Обзор» и нажать кнопку «Экспорт долговой книги» . 

 

Вкладки «Карточки» и «Ссуды выданные» заполняются аналогично. 
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1.4. ОТЧЕТЫ 
 

 - кнопка для расчета главной книги, журналов по трансфертам и передачи 

данных для формирования отчетных форм. 

1.4.1. Книги и ведомости 

Книги и ведомости 

- «По бюджетным кодам» - кнопка для расчета главной книги, 

рассчитывается на отчетную дату, которая стоит в левом верхнем углу  

и выбранному периоду, который расположен вверху поля , по 

умолчанию период установлен с начала года и по последней дате отчетного месяца, 

установленного на вкладке «Выбор базы данных». 

Книга рассчитывается по разделам с признаками 1- Доходы, 2- Расходы, 3- Источники, по 

счетам в разрезе бюджетной классификации, остатками и суммами по дебету и кредиту за год и за 

месяц. После каждого раздела можно посмотреть итоги по счетам.  

-  «По 26 разрядам» - кнопка для расчета главной книги по 26 разрядам (по 

номеру счета и бюджетная классификация с кодом администратора без косгу), в разрезе 

остатков и оборотов по дебету и кредиту за год и за месяц. 

-  «По 9 разрядам» - кнопка для расчета главной книги по 9 разрядам (по 

номеру счета без бюджетной классификации), в разрезе остатков и оборотов по дебету и 

кредиту за год и за месяц. 

-  «Закрытие книги» - кнопка активна в последний месяц года. Чтобы 

закрыть книгу, нужно нажать кнопку «Закрытие книги», откроется таблица со счетами, где в 

колонке «Признак» стоят галочки по счетам которые закрываются. В левом нижнем углу 

нажать кнопку  «Закрытие главной книги», откроется таблица мемориального ордера по 

закрытию счетов, внизу нажать кнопку  «Запись в главную книгу», откроется главная 

книга после закрытия счетов, таблицы нужно закрыть. После закрытия главную книгу можно 

будет просматривать по переключателям , «До закрытия» - 

исходящие остатки по всем счетам в разрезе бюджетной классификации, «После закрытия» - 

исходящие остатки по не закрытым счетам в разрезе бюджетной классификации. Если 

создана база на следующий год, то после закрытия книги выходит сообщение о переносе 

остатков на следующий год. 
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-  «Остатки на 1.01» - кнопка предназначена для внесения остатков на 

начало года, для расчета главной книги и мемориального ордера с учетом остатка. 

-  «Карточка доходов» - кнопка для расчета доходов в разрезе остатков и 

оборотов по кредиту за год и за месяц. 

-  «Остатки по ведомости» - кнопка предназначена для 

внесения остатков на начало года в разрезе контрагентов. Если  стоит, то ведомости 

считаются с учетом остатка на начало года, если галочка не стоит, то ведомости 

рассчитываются без учета остатка. 

- «Расчет ведомости» - кнопка для расчета ведомости по 

выбранному счету, рассчитать её можно двумя способами: 

1. Если в верхней части экрана переключатель стоит , то в левой 

части экрана будет таблица с бюджетными кодами . Для расчета ведомости 

в левой части экрана нужно, нажав на «+» «Доходы бюджета», «Расходы бюджета» или «ИФДБ», 

выбрать нужный счет , он пропишется в таблице «Коды бюджетных 

счетов»  и после этого рассчитать ведомость. Если ведомость нужно 

рассчитать по всем доходам или расходам, то в таблице «Коды бюджетных счетов» нужно 
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установить  «итого по 6 знакам», а в «итого по 10 знакам»  убрать , 

пропишется итоговый код счета и тогда рассчитать ведомость. 

Если ведомость нужно рассчитать по нужной бюджетной классификации, то в левой части 

нужно выбрать нужный счет (доходов или расходов), нажав на «+» выбрать бюджетный счет, 

нажав на «+» выбрать бюджетную классификацию: если по доходам, то она пропишется в таблице 

 «Коды доходов бюджета», если по расходам, то в таблице 

 «Коды расходов бюджета», после этого рассчитать 

ведомость. Галочками  можно регулировать расчет по нужному количеству знаков. 

Для расчета ведомости можно использовать переключатели 

, если переключатель установить «Без БюдКодов», то ведомость 

рассчитается без бюджетной классификации по расчетному счету, если переключатель установить 

«ИтогБюдКодов», ведомость рассчитается только по итогам.  

Так же используя переключатели  ведомость можно рассчитать: 

- по расчетному счету (используя кол-во знаков от 1 до 20) 

- по ПБС (получателям бюджетных средств)  

- по коду бюджета 

- по наименованиям 

- без учета организаций 
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2. Если в верхней части экрана переключатель стоит , то в левой части 

экрана будет таблица по организациям , выбрав сначала 

бюджетную классификацию по кнопке «Бюджетные коды», переключиться кнопкой 

«Организации», выбрать нужный пункт и нажав на «+», выбрать организацию и рассчитать 

ведомость. 

-  «Расчет карточки» - кнопка для расчета карточки по 

выбранному счету, карточка рассчитывается в разрезе даты выписки, рассчитывается так же, 

как и ведомость.  

 

1.4.1.2. Журналы: 

- -  «По банковскому счету» - расчет журнала №2 по 

банковскому счету, где все показатели вносятся на основании и в соответствии с выписками 

банковского учреждения, с входящими остатками по дебету и кредиту в разрезе бюджетной 

классификации, суммой за период и конечными остатками.  

-  «Журнал учета лимитов бюджетных 

обязательств» - журнал для расчета операций с дебиторами по доходам с входящими 

остатками по дебету и кредиту в разрезе бюджетной классификации, суммой за период и 

конечными остатками 

-  «По прочим операциям» - расчет журнала по всем 

счетам с учетом с входящего остатка по дебету и кредиту в разрезе бюджетной 

классификации, суммой за период и конечными остатками 

-  «По выбранному счету» - для расчета журнала по 

выбранному счету нужно выбрать счет в левой части экрана  и 

рассчитать журнал. Так же журнал можно рассчитать по нескольким счетам, удерживая на 

клавиатуре кнопку «Shift», пометить нужные счета, они окрасятся синим цветом 
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, и рассчитать журнал. Чтобы рассчитать по всем счетам, нужно 

нажать кнопку  «Выделить весь список», все счета пометятся синим цветом, и 

рассчитать журнал. Кнопка  «Отмена выбора в списке» убирает помеченные счета. Для 

расчета по выбранным счетам можно использовать фильтр, для этого в нижней части 

прописать счет  и нажать кнопку  «Отбор по фильтру», после 

этого рассчитать журнал. 

Журналы рассчитываются с учетом переключателя , если 

переключатель стоит «За месяц», то журналы рассчитаются за текущий месяц, если 

переключатель стоит «За период», то журналы рассчитываются с начала года по текущий месяц.  

-  «Невыясненные поступления на 1.01» - кнопка 

для внесения входящих остатков по невыясненным поступлениям по бюджетному счету. 

-  «Невыясненные поступления» - кнопка для 

расчета журнала по невыясненным поступлениям, для этого нужно прописать код 

невыясненных в строке  и нажать кнопку для расчета. В 

журнале отражаются суммы поступлений и выбытий в разрезе даты, остаток и номер и дата 

документа. Журнал рассчитывается «За месяц» или «За период», в зависимости от 

переключателя. 

-  «Ведомость учета невыясненных поступлений» - 

кнопка для расчета ведомости по невыясненным поступлениям по бюджетной 

классификации дебета и кредита, с учетом ИНН, КПП, ОКТМО, датой зачисления и датой 

выписки. 

-  «Журнал остатков межбюджетных 

трансфертов» - расчет журнала по коду счета 120551… с дополнительной классификацией по 

коду дохода. Суммы в колонку «остаток на 1.01» берутся из классификатора «Коды доходов 
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бюджета», в колонку «Поступления» суммы берутся из проводок по доходам с 

дополнительной классификацией, в колонку «Выбытия» суммы берутся по расходам, где в 

классификаторе «Коды расходов бюджета» к расходной классификации прописан код дохода 

и дополнительная классификация. Чтобы рассчитать журнал по коду администратора, нужно 

поставить галочку  «с Администраторами» и рассчитать журнал, если установить 

галочку  «с Администраторами из дополнительной классификации», то 

администраторы в кодах доходов установятся из дополнительной классификации. Чтобы 

рассчитать журнал с учетом дотации, нужно установить галочку  и рассчитать 

журнал. Если в журнале есть счета собственного бюджета, а журнал нужно рассчитать 

только по 151 КОСГУ, то нужно установить галочку  «151КОСГУ» и рассчитать 

журнал. 

-  «Журнал выбытий трансфертов по ГРБС» 

- журнал рассчитывается по дополнительной классификации расходов с учетом главных 

распределителей бюджетных средств 

-  «Журнал расходов, проведенных за счет 

субвенций» - для расчета журнала необходимо выбрать код субвенции в правой части 

таблицы , нажать кнопку  «Сохранить 

значения списка», она сохраняет выделенные счета для расчетов журнала, и рассчитать 

журнал. Если нужно выбрать несколько кодов, то удерживая на клавиатуре кнопку «Shift», 

пометить нужные счета, они окрасятся синим цветом, нажать кнопку  «Сохранить 

значения списка», после этого рассчитать журнал. Чтобы рассчитать по всем счетам, нужно 

нажать кнопку  «Выделить весь список», все счета пометятся синим цветом, нажать 

кнопку  «Сохранить значения списка», и рассчитать журнал. Кнопка  «Отмена 

выбора в списке» убирает помеченные счета. Для расчета по выбранным счетам можно 

использовать фильтр, для этого в нижней части прописать счет и нажать кнопку  «Отбор 

по фильтру», после этого рассчитать журнал. Если поставить  «с кодами доп. 

классификации», то в таблице выйдут коды доходов с дополнительной классификацией и 

журнал можно рассчитать по отдельной доп. классификации. Если галочка не стоит, то 

журнал рассчитается по всем кодам доп. классификации, которые привязаны к этому коду 
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дохода. 5й и 6й журналы рассчитываются аналогично. Если поставить галочку  

«Итого по КОСГУ», то в конце журнала выйдут строки по КОСГУ с итоговыми суммами. 

-  «Сведения о движении денежных 

средств» - расчет журнала по областным и федеральным средствам с учетом остатка, 

поступлениями, выбытиями и кассовыми расходами текущего года и прошлых лет по 

главным распорядителям бюджетных средств. 

-  «Журнал расходов по видам источников 

финансирования» - журнал рассчитывается с начала года по текущий месяц по 

ассигнованиям и расходной классификации за счет финансовой помощи и собственных 

средств. Для расчета журнала нужно выбрать код в таблице справа, нажать кнопку  

«Сохранить значения списка», и рассчитать журнал.  

-  «Журнал расходов по организациям по 

видам источников финансирования» - журнал рассчитывается с начала года по текущий 

месяц по ассигнованиям и расходной классификации за счет финансовой помощи и 

собственных средств, в разрезе организаций. Для расчета журнала нужно выбрать код в 

таблице справа, нажать кнопку  «Сохранить значения списка», и рассчитать журнал. 

-  «Отчет о поступлении и расходовании 

МБТ» - журнал рассчитывается по коду целевых средств с учетом дополнительной 

классификации по доходам и расходам, с контролем по суммам доходов и расходов. Если 

строки окрашиваются в голубой цвет, значит в «НСИ» классификаторе «доп.классификация 

кодов доходов» нет этого кода или не совпадает контрольная сумма поступлений и выбытий. 

Так же каждую сумму можно посмотреть в разрезе даты, для этого встать на сумму и нажать 

кнопку »Выбор». 

-  «Акт сверки с бюджетным отделом» - для расчета 

журнала в кнопке «Выбор базы данных» на вкладке «Стандартные установки» должен быть 

прописан путь к базе бюджетного отдела. Акт сверки рассчитывается в разрезе получателей 

бюджетных средств по коду трансферта и коду бюджетной классификации. Кнопкой  

«Записать коды трансфертов для расходов из базы БО» обновляется журнал, после этого 

рассчитать акт сверки. Строки с расхождениями окрашиваются в голубой цвет. Посмотреть 

суммы по датам можно через кнопку »Выбор». Если были изменения в базе бюджетного 

отдела, то нужно перезаписать выписку за даты, по которым есть расхождения.  
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-  «Журнал остатков по кодам цели» - журнал 

поступлений и выбытий по кодам цели с учетом остатка на начало года. Остаток на начало 

года берется из классификатора в «НСИ», «Классификатор бюджетных кодов», «Коды 

цели». Так же коды цели можно взять из базы бюджетного отдела, для этого нужно нажать 

кнопку  «Записать коды цели для расходов из базы бюджетного отдела».  

-  «Архив данных» - кнопка для просмотра оперативных данных по дебету 

и кредиту по бюджетной классификации с учетом дополнительной классификации, по 

организациям и дате. 

 

1.4.2. Отчетность 

Кнопка для передачи данных в программу «Отчетность». Для экспорта данных нужно установить 

путь к папке  через кнопку «Обзор», и путь к базе 

бюджетной отчетности через 

кнопку «Обзор» во всех базах. Из первой базы F20.. (для городов) и из 3MR (для районов) 

выгружаются данные по коду бюджета (КРН), прописанного в кнопке «Выбор базы данных» на 

вкладке «Стандартные установки», а из 2GRBS (для городов) и из 4GRMR (для районов) 

выгружаются данные по ИНН, прописанного в кнопке «Выбор базы данных» на вкладке 

«Реквизиты». Для районов, которые передают данные для базы аппарата, в базе /2GRBS прописать 

путь экспорта, сформируется файл с данными по ИНН прописанного в кнопке «Выбор базы 

данных» на вкладке «Реквизиты». 

 

1.5. СЕРВИС 
 

 

«Выход» – кнопка выхода из программы 

«Чистка временных файлов» – кнопка для чистки временных файлов в базе 

«Проверка базы данных и таблиц» – кнопка удаляет удаленные записи из базы и делает 

реорганизацию таблиц DBF 

«Создание базы на следующий год» – кнопка для создания базы на следующий год, по 

умолчанию база создается в тот же каталог, если нужно выбрать другой путь, то его нужно 

прописать в предложенной строке, выбрать её можно при входе в программу. При изменениях в 
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классификаторах в новой базе, их предлагается очистить, если классификацию не нужно менять, 

то в сообщениях надо нажать «Нет». После этого выйдет сообщение о создании базы в 

прописанном каталоге. 

 

«Корректировка структуры базы данных» – кнопка для внесения изменений в структуру базы, 

при открытии таблиц базы данных их нужно закрыть 

«Чистка классификаторов» - кнопка для удаления не использующих счетов и кодов в 

классификаторах, для этого нужно выбрать нужный классификатор из списка, выйдет сообщение 

об удалении данных. 

 

 

После чистки в классификаторе удаленные записи пометятся черным прямоугольником 

, чтобы их удалить из базы нужно выполнить «Проверку базы данных и таблиц». Если 

нужно отменить какие то удаленные записи в классификаторе, то встав на нужную строку и в 

левом нижнем углу нажать кнопку  «Режим корректировки», строка окрасится в голубой цвет, 
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и щелкнуть по черному прямоугольнику, он уберется или нажать кнопку  

«Выполнить/отменить/удаленные записи», затем отменить  «Режим корректировки». 
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2. АРМ Бюджетный учет исполнения бюджета. 
Экономика бюджета 

 

ВНИМАНИЕ! Для вызова справочной информации в полном объеме закройте все активные 

формы и нажмите кнопку . Откроется инструкция. 

Все элементы интерфейса обеспечены всплывающими подсказками.  

 

Для просмотра, корректировки, печати и т.п. таблиц в каждой таблице есть «ПАНЕЛЬ 

ИНСТРУМЕНТОВ», расположенная в левом нижнем углу (положение панели можно изменить), 

включающая в себя следующие кнопки: 

 

 «Фильтр». Вызывает окно для установки фильтра в активной колонке. В окне запишите нужное 

значение и нажмите кнопку «Установить фильтр». Можно устанавливать несколько фильтров 

одновременно в разных колонках. Для отмены всех установленных фильтров нажмите кнопку . 

Оставьте окно поиска пустым и нажмите кнопку «Установить фильтр». 

 «Сортировка по убыванию». Выполняется в активной колонке. Отмена сортировки повторное 

нажатие кнопки. 

 «Сортировка по возрастанию». Выполняется в активной колонке. Отмена сортировки 

повторное нажатие кнопки. 

Четыре кнопки перехода по записям. Если переход в соответствующем направлении не 

доступен, кнопки не активны. 

 «Передача информации в Excel» используется для передачи таблицы открытой на экране в 

MS Excel, для дальнейшего редактирования.  

Нажатием кнопки открывается следующая форма: 

 

«Передача файла» - передает открытую таблицу.  

«Быстрый отчет» - передает открытую таблицу с заголовком и заголовками колонок. 
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Кнопки «Организация шаблона», «Корректировка шаблона», «Вывод отчета в EXL» 

используются для создания и передачи таблиц в Excel при помощи шаблонов. 

 

Создание и использование шаблонов: 

1. Для создания нового шаблона щелкните по списку шаблонов. В открывшейся таблице 

запишите имя шаблона (русские буквы в имени шаблона лучше не использовать) и заголовок. 

Закройте таблицу. Выберите нужную строку в списке и нажмите кнопку «Организация шаблона». 

2. Шаблон формируется в MS Excel. По умолчанию сформируется шаблон по всем колонкам 

таблицы. В шаблоне можно удалить ненужные колонки, изменить названия и ширину колонок (в 

полосе PgHead), изменить заголовок. Выйдите с сохранением. В дальнейшем для корректировки 

шаблона используйте кнопку «Корректировка шаблона». 

3. Для передачи таблицы через созданный шаблон используйте кнопку «Вывод отчета в 

EXL»  

 

 

 «Режим корректировки» используется для изменения реквизитов в существующих записях. 

Установите курсор на нужную запись. Щелкните по кнопке. Запись окрасится в голубой цвет. 

Измените значения полей. Для выбора значений поля из соответствующих классификаторов 

нажимайте кнопку . Для сохранения изменений нажмите кнопку  «Выход с записью» затем 

отмените режим корректировки (нажмите кнопку  повторно). Если Вы не хотите сохранять 

изменения, нажмите кнопку «Отмена изменений» . 

 «Добавление записи». Для добавления новой строки нажмите кнопку «Режим 

корректировки». Нажмите кнопку «Добавление записи». Откроется таблица для ввода. Введите 

одну или несколько новых записей. Нажмите кнопку  для переноса добавленных записей в 

классификатор. Для выбора значений поля из соответствующих классификаторов нажмите кнопку 

.  

Запись будет добавлена, если ключевые реквизиты отсутствуют в таблице. Если в таблице 

есть запись с данным ключом, будет предложено изменить её реквизиты. Например: такой 
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расчетный счет уже есть в классификаторе. В случае ошибочной ситуации, будет выдано 

сообщение с рекомендациями. 

 «Выполнить/Отменить удаление записи». Установите курсор на нужную запись. Для 

удаления записи нажмите кнопку «Режим корректировки». Нажмите кнопку . При этом 

должна появиться черная пометка в колонке слева. Отмените режим корректировки. Фактически 

запись будет удалена после выполнения в меню «6 СЕРВИС», «2 ПРОВЕРКА ТАБЛИЦ». Если 

информация, содержащаяся в строке, которую Вы пытаетесь удалить, присутствует в оперативной 

информации, то появится сообщение «ОШИБКА ТРИГЕРА» удаление выполнено не будет 

(нажмите кнопку «Возврат»). 

 «Поиск информации». Для поиска информации нажмите эту кнопку, задайте условие поиска, 

руководствуясь инструкцией в окне поиска. Нажимайте кнопку «НАЙТИ», пока не будет найдена 

нужная строка. Закройте окно поиска кнопкой «ОТМЕНА» или кнопкой «Х» в правом верхнем 

углу окна поиска. 

 

2.1. Начало работы 
После того как программа установлена на Вашем компьютере на рабочем столе запустите 

ярлык  «Бюджет». 

Форма запуска содержит контактную информацию ООО «ПУЛЬС ГРУП», в т.ч. ссылку на 

сайт с обновлениями, устанавливает обновления перед началом сеанса и выбирает настройку 

многопользовательского режима. 

После нажатия кнопки «Далее» по умолчанию открывается форма настройки стандартных 

установок.  

Вкладка «Выбор базы данных» используется для указания пути к папке администрирования 

и к базе данных, а также для формирования списка баз используемых для работы и хранящихся за 

прошлые годы. 

 

 

Выбрать базу можно при помощи переключателя года. Если база данных названа стандартно 

(«В2015», «B2016»), то при переключении года база выбирается автоматически. При этом базы 
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должны находиться на одном уровне. Иначе необходимо указать путь к базе данных с помощью 

кнопки «Обзор». 

Также, можно выбрать базу, установив курсор на нужную строку и нажав кнопку «Выбрать 

базу данных из общего списка». 

По умолчанию папка администрирования (ADM) и база данных располагаются в текущей 

папке. Например «С:\PULS8\B2016\BUDGET.DBC». 

При повторной загрузке программы сохраняется предыдущее состояние. 

Вкладки «Стандартные установки» и «Реквизиты» используются для определения статуса 

организации, ввода постоянных реквизитов и определения текущих установок работы программы. 

 

 

 

Вкладка «Сервисные функции» используется для копирования базы данных и ее 

восстановления из резервных копий. 

 

Для сохранения базы данных в резервную копию установите путь для сохранения 

кнопкой «Обзор». Нажмите кнопку . 

Для восстановления базы данных из резервной копии установите переключатель в 

положение «Восстановление базы данных». Выберите в списке резервных копий нужную, или 

выберите путь к файлу копии кнопкой «Обзор». Нажмите кнопку . 
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После закрытия формы «Стандартные установки» попадаем в основное окно программы. 

Строка главного меню располагается сразу под строкой заголовка рабочего стола. При 

щелчке на любом пункте меню раскрывается подменю.  

 

Пункты меню, написанные прописными буквами, позволяют использовать дополнительные 

возможности для пользователей высокой квалификации (установка фильтров для просмотра и 

удаления записей, изменение размеров полей и т.п.). 

Пункты меню, написанные ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ, являются основными рабочими 

пунктами для всех пользователей. Подробное описание каждого из этих пунктов предлагается в 

главах: «1. НСИ», «2. РАБОТА С ДАННЫМИ», «3. ИСПОЛНЕНИЕ», «4. ПЛАНИРОВАНИЕ», 

«ДОХОДЫ. ИФДБ» и «6. СЕРВИС» настоящей инструкции. 

 

2.2. Панель инструментов 
Кнопка «Подписи под документами» . Открывает для заполнения окно подписей под 

выходными документами. В колонку подпись записывается должность лица подписывающего 

данный документ, а в колонку «ФИО» записывается его имя. Для каждого вида документов можно 

добавить несколько строк для подписей. 

Кнопка «Управление доступом» . Вызывает форму администрирования. 

Кнопка «Стандартные установки» . Вызывает форму настройки стандартных установок.  

Кнопка «Протокол изменений базы данных» . Вызывает для просмотра и корректировки 

протокол изменений базы данных. Кнопка активна при работе в форме ввода данных. 

Кнопка «Справка»  используется для вызова справки.  

Кнопка «Выбор цвета фона»  используется для изменения цвета активного окна. 

Кнопка «Ежедневник»  используется для изменения текущей даты. 

Кнопка «Часы»  

Кнопка «Калькулятор»  

Кнопка «Экспорт. Импорт.»  

Кнопка «Завершение работы»  

 

2.3. Нормативно справочная информация (НСИ) 
Найдите в горизонтальном меню указатель «1. НСИ» и щелкните по нему. Открывшееся 

подменю содержит перечень всех классификаторов. 
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После выбора классификатора вы можете его просмотреть, откорректировать, добавить 

новые записи, распечатать и т.п. с помощью панели кнопок, расположенной в левом нижнем углу 

(описание работы кнопок смотрите п.1.2). 

 

При работе с классификаторами возможно: 

1. Изменение размеров и положения колонок при просмотре. Во время просмотра 

можно изменить размер и положение колонок классификатора и рамки окна. Эти изменения 

сохранятся при выходе из классификатора.  

2. Установка «жирного» шрифта при просмотре. Установить режим «жирного» 

шрифта можно нажав перед выводом классификатора на экран клавиши «Alt – B». Для отмены 

режима «жирного» шрифта перед выводом классификатора на экран нажмите «Alt – B».  

3. Переход в следующее поле с помощью клавиши «ENTER». Если нажать клавиши 

«Alt – Z», будет установлен режим выхода из поля после его заполнения с помощью клавиши 

«Enter». Повторное нажатие клавиш «Alt – Z» отменяет данный режим, выход из поля после его 

заполнения будет выполняться автоматически. 

При работе с классификаторами надо помнить: 

При изменении информации в классификаторе в ключевых полях (лицевой счет 

организации, номер банка, раздел и т.п.) изменения автоматически выполнятся в 

оперативной информации. 

Невозможно удалить строки из классификатора, по которым введена информация. 

Изменение, удаление и добавление записей возможно только в режиме корректировки. 

 

Поле клиент 

Во всех таблицах базы данных при изменении информации для каждой строки 

прописывается поле «Клиент». Это поле содержит информацию о пользователе и времени (число, 

час, мин., сек) последнего изменения. 

 

2.3.1. Классификатор получателей бюджетных средств (ПБС). 

Классификатор по лицевым счетам. 

В классификаторе по лицевым счетам содержаться реквизиты организаций для ввода 

оперативной информации, печати документов, формирования справок. 

«Лицевой счет» – организации содержит 12 символов; 
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«Краткое наименование» - организации для ввода информации и расчета справок. Содержит 40 

символов. Рекомендуется вводить одинаковые наименования для всех лицевых счетов одной 

организации. Заполняется в соответствии с классификатором организаций по наименованиям; 

«ИНН» – идентификационный номер организации, содержит 10 символов; 

«Полное наименование» – полное наименование, до 250 символов; 

«-искл.» - может принимать значения «-» или пусто. Если стоит «-», то данный р/счет не 

выводится в списке для ввода данных; 

«Остатки на 01.01.» - остатки на лицевых счетах на начало года. 

 

Ввод нового лицевого счета. 

1. Встаньте на любую запись. На панели в левом нижнем углу нажмите кнопку «Режим 

корректировки» (строка окрасится в голубой цвет). 

2. На панели в левом нижнем углу нажмите кнопку . Откроется таблица для ввода новых 

расчетных счетов. 

- -запишите новый лицевой счет. 

- укажите краткое наименование организации. Для этого встаньте в колонку «Краткое 

наимен.» и нажмите кнопку . Откроется классификатор наименований организаций. 

Выберите нужное наименование. Для этого установите курсор на нужную строку и нажмите 

кнопку .  

- в колонке дополнительное имя можно делать пометки, касающиеся данного счета. 

- если в колонке полное наименование нажить кнопку , то будет предложен список для 

выбора полного наименования. Список формируется из наименований ранее введенных по 

этому «ИНН». 

3. Нажмите кнопку «Выход с записью»  для переноса добавленных записей в 

классификатор.  

4. Отмените режим корректировки нажатием кнопки . 

 

Корректировка лицевого счета  

1. Встаньте на нужную запись. На панели в левом нижнем углу нажмите кнопку «Режим 

корректировки» (строка окрасится в голубой цвет). 

2. Внесите изменения в нужное поле. Обязательно нажмите «ENTER» для перехода в 

следующее поле иначе изменения не сохраняться. 

3. Отмените режим корректировки нажатием кнопки . 
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Удаление лицевого счета  

1. Встаньте на нужную запись. На панели в левом нижнем углу нажмите кнопку «Режим 

корректировки» (строка окрасится в голубой цвет). 

2. Нажмите кнопку . При этом должна появиться черная пометка в колонке слева.  

3. Отмените режим корректировки нажатием кнопки . 

 

Классификатор организаций по наименованиям. 

Классификатор организаций по наименованиям позволяет уточнять список лицевых 

(расчетных) счетов организации в процессе ввода оперативной информации и объединять 

информацию по всем счетам организации для выдачи справок и ведомостей.  

 

Классификатор по кодам МО (муниципальных образований). 

Классификатор заполняется списком муниципальных образований расположенных на 

территории. 

Для каждого МО нужно записать восьмизначный код  

первые 4 знака – код района 

пятый знак - <1> 

последние три цифры – порядковый номер МО (001,002 и т.д.). 

«КРН» – содержит 8 символов; 

«Наименование» – содержит 30 символов; 

«РБС» – Заполняется в соответствии с классификатором распорядителей 

«Входящий остаток» - остаток на начало года. 

 

Классификатор ПБС по расчетным счетам 

В классификаторе по расчетным счетам содержаться реквизиты ПБС для ввода оперативной 

информации, платежных документов, формирования справок: 

«Расчетный счет» – организации содержит 20 символов; 

«№ Банка» – порядковый № банка. Заполняется в соответствии с классификатором банков; 

«Краткое наименование» – краткое наименование организации для ввода информации и расчета 

справок. Содержит 40 символов. Рекомендуется вводить одинаковые наименования для всех 

расчетных счетов одной организации. Заполняется в соответствии с классификатором организаций 

по наименованиям; 

«ИНН» – идентификационный номер организации, содержит 10 символов; 

«РБС» – Заполняется в соответствии с классификатором распорядителей; 

«Полное наименование» – полное наименование, печатается в распоряжениях и платежных 

поручениях и содержит до 250 символов. 
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«-искл.» - может принимать значения «-» или пусто. Если стоит «-», то данный р/счет не 

выводится в списке для ввода данных. 

«КРН» - код муниципального образования. Заполняется в соответствии с классификатором кодов 

МО. КРН проставляется для счетов МО и является признаком для расчета справок. 

 

2.3.2. Классификатор контрагентов 

В классификаторе содержаться реквизиты организаций-контрагентов для ввода оперативной 

информации, формирования платежных документов, формирования справок. 

По структуре аналогичен классификатору ПБС по расчетным счетам. 

 

Ввод нового контрагента 

1. На панели в левом нижнем углу нажмите кнопку «Режим корректировки» . 

2. На панели в левом нижнем углу нажмите кнопку . Откроется таблица для ввода новых 

расчетных счетов. 

- запишите новый расчетный счет. 

- укажите № банка, в котором он открыт. Для этого встаньте в колонку «№ банка» и 

нажмите кнопку . Откроется классификатор банков. Выберите нужный банк. Для этого 

установите курсор на нужную строку и нажмите кнопку .  

- укажите краткое наименование организации (необязательно). Для этого встаньте в 

колонку «Краткое наимен.» и нажмите кнопку . Откроется классификатор наименований 

организаций. Выберите нужное наименование. Для этого установите курсор на нужную 

строку и нажмите кнопку .  

- в колонке дополнительное имя можно делать пометки, касающиеся данного расчетного 

счета. 

- если в колонке полное наименование нажить кнопку , то будет предложен список для 

выбора полного наименования. Список формируется из наименований ранее введенных по 

этому «ИНН». 

3. Нажмите кнопку «Выход с записью»  для переноса добавленных записей в 

классификатор.  

4. Отмените режим корректировки. 

 

2.3.3. Классификатор банков 

В классификаторе банков содержаться реквизиты банков: 

«№ банка» – порядковый номер банка в классификаторе. 3 символа; 

«Наименование банка»; 
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 «БИК» – содержит 10 символов; 

«Корреспондирующий счет» – банка содержит 20 символов. 

Возможен ввод реквизитов банка вручную или выбор из общероссийского классификатора 

банков. Обновление общероссийского классификатора банков из сети Интернет выполняется в 

стандартных установках на вкладке «Сервисные функции». Кнопка 

. 

 

Классификатор счетов бюджета. 

Классификатор содержит перечень счетов бюджета. 

«№ банка» – заполняется в соответствии с классификатором банков; 

«№ счета местного бюджета» – содержит 20 символов; 

«Наименование» - для записи пометок. 

«Пр.» – признак. Может принимать пустое значение или минус «-». Если записан минус, 

информация по этому счету по умолчанию не входит в расчет остатков 

«Плательщик», «ИНН», «КПП» – заполняются для платежных документов.  

«P_F» - может принимать значения: 

-  «ф» - счет используется только для ввода финансирования и кассовых расходов. 

-  «п» - счет используется только для ввода плана. Счет с этим признаком автоматически 

перемещается в классификатор вариантов плана 

-  «пусто» - счет может использоваться для ввода плана и факта. 

 

Классификатор вариантов плана 

Классификатор содержит перечень «счетов» предназначенных для ввода плана. По структуре 

аналогичен классификатору расчетных счетов бюджета. 

Колонка «Год» используется при трехгодичном планировании для того, чтобы расписать 

варианты плана по годам. 

 

2.3.4. Классификатор сочетаний бюджетных кодов 

В классификаторе по бюджетным кодам содержаться сочетания разделов, целевых статей и 

видов расхода. Только они могут использоваться для ввода первичной информации. 

 

«РБС» – Заполняется в соответствии с классификатором распорядителей; 
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«Краткое наименование» – организации. Содержит 40 символов. Рекомендуется вводить 

одинаковые наименования для всех сочетаний бюд. кодов одной организации. Заполняется в 

соответствии с классификатором организаций по наименованиям. Краткое наименование 

рекомендуется заполнять, если данный код используется только для этой организации; 

«Наименование» - можно записать любые пометки; 

«Раздел» – раздел и подраздел бюджетной классификации, содержит 5 символов; 

«ЦСт» – целевая статья бюджетной классификации, содержит 11 символов; 

«ВР» – вид расхода бюджетной классификации, содержит 4 символа. 

«ПВР» - подвид расхода. Аналитический код учета. Выбирается из классификатора подвидов 

расходов, который заполняется пользователем самостоятельно. 

! Нельзя вводить несколько одинаковых сочетаний бюджетных кодов по одному 

распорядителю. Если одно сочетание бюд. кодов используется для нескольких организаций, 

не заполняйте колонку «Краткое наименование». В таком случае данный код будет доступен 

для ввода данных по всем организациям данного распорядителя.  

 

2.3.5. Классификатор РБС и ГРБС 

Классификатор распорядителей бюджетных средств (РБС) и главных РБС позволяет 

объединять наименования организаций в группы по РБС для выдачи справок и ведомостей и 

позволяет уточнить список организаций в процессе ввода оперативной информации. 

«РБС» – 3 символа порядкового номера; 

«Наименование» – содержит до 20 символов; 

«Полное наименование» – содержит до 250 символов. 

 

2.3.6. Бюджетная классификация 

В пунктах меню 1 по 11 находится бюджетная классификация. 

 

Обновление классификаторов бюджетных кодов при изменении бюджетной 

классификации согласно приказам Минфина, выполняется следующим образом. 

1. При изменении классификации разработчик передает пользователю файлы с 

обновлением бюджетной классификации. В формате *v.dbf. 
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2. Файлы размещаются в текущей базе данных в папке «NVERS». 

3.  Если для классификатора есть файл обновления, то при входе в него на панели кнопок 

появляется кнопка  «Обновление классификатора». Нажмите кнопку. 

4. В процессе обновления заменяются наименования по существующим бюджетным кодам и 

добавляется новые бюджетные коды. Если высветится таблица с новыми кодами. Просмотрите их. 

Если Вы не хотите какие-то коды добавлять в классификатор удалите их. Для добавления 

оставшихся кодов в классификатор нажмите кнопку .  

5. После правильно выполненного обновления при повторном входе в классификатор 

кнопки  на панели нет. 

 

! В каждом классификаторе бюджетных кодов есть колонка «Исп.», в которой может стоять 

знак «+» или пусто. Если стоит «+», то значит этот бюджетный код использовался для ввода 

первичной информации. 

 

2.3.7. Классификатор видов операций 

Номер вида операции позволяет разделить процесс планирования и исполнения бюджета на 

отдельные аналитические виды.  

! При выделении видов операций руководствуйтесь правилом: любой вид 

финансирования и планирования, по которому вы хотите иметь отдельный аналитический 

учет, следует выделять в отдельный вид операции.  

Количество видов операций определяется пользователем самостоятельно. 

Например, из финансирования можно выделить финансирование в счет доходов местного 

бюджета, дотаций и ссуд вышестоящего бюджета. Из уведомлений об изменении плана могут 

быть выделены, например, уведомления главы местной администрации и уведомления 

вышестоящего бюджета и т.п.  

«Код» состоит из двух символов.  

«Наименование» – вида операции. Используется в справках для наименования колонок. 

«План/Факт» - принимает только два значения «ФАКТ» или «ПЛАН». 

«Группа» 

- для «ПЛАНА» может принимать значения «ОСНОВНОЙ», «УТОЧНЕННЫЙ», 

«АССИГНОВАНИЯ»; 

- для «ФАКТА» может принимать значения «ДЕНЬГИ». 

1.  «Пр.» – может принимать следующие значения: 

- «р» (строчная русская) определяет виды операций, которые будут участвовать в 

формировании справки по резервному фонду. Меню «3 ИСПОЛНЕНИЕ», «Учет финансирования 

из резервного фонда». 



 
36 

- «-» (минус), информация по этому виду операции по умолчанию не входит в общую сумму. 

 - «Тип средств» - Например, может принимать следующие значения: 

м – средства местного бюджета; 

ф - средства федерального бюджета; 

о - средства местного бюджета и т.д. 

 

Для выделения видов операций по внебюджетным средствам (платным услугам), 

пользователь может сам определить значение признака и записать в колонку «Пр.». В стандартных 

установках ввода финансирования можно записать это значение. Это позволит при вводе 

финансирования видеть остатки отдельно по бюджетным и по внебюджетным средствам. 

 

6. «Шаблон» – позволяет задавать шаблоны ввода информации для вида операции. Шаблон 

определяет какие реквизиты для ввода будут открыты.  

Реквизиты: распорядитель, бюджетная организация, р/счет, л/счет, получатель. 

Для задания шаблона нажмите в колонке кнопку . В таблице для реквизитов, которые 

должны быть открыты для заполнения, поставьте «1». 

 

2.3.7. Классификатор списания видов операций. 

Этот классификатор служит для автоматического создания документов об изменении 

плановых назначений для организации, если введены документы об изменении плановых 

назначений по другим организациям.  

Например: в основном плане предусмотрено выделение средств из резервного фонда (одной 

строкой по УФи НП). Управлению культуры выделены средства из резервного фонда. Введите 

уведомление номер «NNNN» для управления культуры по операции «Х1» на раздел 1500. Если в 

«КЛ. СПИСАНИЯ ВИДОВ ОПЕРАЦИЙ» операции «Х1» поставлена в соответствие операция 

«Х2» для УФиНП, раздела 3001, минусом в колонке знак и двумя символами корректировки 

номера документа (-P). После записи уведомления автоматически будет создано уведомление 

номер «NNNN-P» для операции «Х2», организации УФиНП, раздел 3001, сумма с «-». 

«ВО» – вид операции, которую надо автоматически списывать. 

«Краткое наименование, раздел, целевая статья и вид» - выбираются из классификатора 

бюджетных кодов для организации, по которой будет создаваться уведомление. 

«Статья» – если статья не указана, списание выполняется на статью, для которой выдано 

основное уведомление. 

«2 знака № док.» -два символа для корректировки создаваемого номера уведомления. Если они не 

введены, списание не будет выполнено. 

«Знак» - для создания уведомления на уменьшение или увеличение плана. 
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«НВО» - вид операции на которую будут списываться создаваемые уведомления. Если не 

заполнен, списание будет выполнено для основного «ВО». 

 

2.4. Работа с данными 
2.4.1. Ввод данных 

Выберете в главном меню пункт «2. РАБОТА С ДАННЫМИ», «1 Ввод данных». 

Открывается форма для ввода оперативных документов по плану, факту, заявкам и лимитам. 

Разные виды документов обрабатываются на соответствующих вкладках. Для перехода на нужную 

вкладку щелкните по заголовку. 

 

ОСНОВНЫЕ ПАРАМЕТРЫ ВВОДА ДАННЫХ. 

 

Кнопка  - запомнить параметры для использования по умолчанию в следующих сеансах. 

Используется для запоминания изменений выполненных в кнопке «Текущие установки» и 

ширины и расположения колонок в сетке ввода информации. 

Кнопка «Текущие установки» – позволяет настроить установки ввода информации. Чтобы 

сохранить установки для последующих сеансов нажмите кнопку . 

Кнопка «Архив данных» - позволяет просмотреть таблицу, в которой хранится записанная 

информация. Таблица открывается по умолчанию с параметрами, установленными в данный 

момент в форме ввода. Т.е. если выбран бюджетный счет, архив откроется только по этому счету и 

т.п. Для просмотра всего архива с начала года выполните отмену фильтра. Нажмите кнопку , не 

записывайте никакое значение и нажмите кнопку «Установить фильтр». 

Бюджетный счет (финансирование), Вариант(план, лимиты) - Можно выбрать из списка. Для 

добавления или изменения не выходя из режима ввода нажмите кнопку с лева от окна 

(«Бюд.Счет», «Вариант»). Откроется соответствующий классификатор. 

Дата ввода – по умолчанию предлагается текущая дата. 

Для изменения даты: 

- наберите нужную дату на клавиатуре; 

- нажмите кнопку «Ежедневник» в левом верхнем углу экрана; 

- установите в ежедневнике дату и щелкните по окну «Дата ввода». 

Кнопка «За дату» - Показывает реестр документов за дату записанную в окне. Для выбора 

документа из списка встаньте на нужную строку и нажмите кнопку  на панели кнопок. 
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Кнопка «За период» - Показывает реестр документов с начала года по дату указанную в окне. 

Для выбора документа из списка встаньте на нужную строку и нажмите кнопку  на панели 

кнопок. 

Кнопка «Новый документ»  - нажмите эту кнопку, и в окне запишется следующий № 

документа, рассчитанный на основании протокола ввода данных. 

Кнопка «Открыть документ»  - открывает для корректировки № документа записанный в 

окне. 

! Если Вы вводите № документа в окно с клавиатуры, то этот № проверяется на наличие в 

протоколе. Если такой номер уже есть (например: за другую дату) выдается сообщение «Документ 

уже записан в базу», этот номер недоступен для ввода. 

! Не рекомендуется вводить № документа с клавиатуры. Пользуйтесь кнопкой «Новый 

документ» . Если Вы вводите № документа в окно с клавиатуры, то соблюдайте значность № 

документа. Иначе может возникнуть проблема сортировки документов по номерам и расчета 

максимального № документа. 

! Окно - счетчик с права от номера документа, предназначено для формирования номеров 

документов «через дробь». Например: 0002/1, 0002/2 и т.д. Может использоваться, например, если 

в одном документе нужно профинансировать одну организацию несколько раз. Документ 

печатается полностью (по 4 цифрам номера).  

 

  

 

Протокол изменений базы данных 

Протокол формируется при работе пользователей по вводу и коррекции документов. Файл 

протокола формируется в базе данных и доступен на всех локальный станциях для просмотра. 

Имя файла – «protzap*.dbf». 

Для просмотра протокола щелкните по кнопке «Протокол изменений базы данных»  на 

левой вертикальной панели.  

Протокол содержит в порядке следования следующие колонки . 

 

Протокол изменений базы данных. 
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«Лок. станция» – имя локальной станции в сети; 

«Тек. дата» – текущая дата; 

«№ док.» – номер документа; 

«Дата» – дата документа; 

«Вр.начала» – время начала редактирования документа; 

«Вр.конца» – время окончания редактирования документа; 

«Выбраны» – сумма по документу прочитанная с сервера; 

«Удалены» - сумма удаленных строк в документе при записи на сервер; 

«Зап. на сервер» – сумма по документу записанная на сервер; 

«Кол» – количество строк в документе прочитанных с сервера; 

«Удалены» – количество удаленных строк в документе при записи на сервер; 

«Зап. на сервер» – количество строк в документе записанных на сервер; 

«Счет бюджета» ; 

«Вариант» ; 

«Примечание» - содержит информацию о переносе документа. 

 

Порядок формирования протокола: 

1. При нажатии кнопки «Открыть документ». В протоколе по этому № формируется 

строка. Заполняется колонка «Время начала». Этот номер считается занятым. При попытке 

корректировать этот номер документа с другой локальной станции возникает сообщение 

«Документ корректируется другим пользователем».  

2. После ввода документа нажимается кнопка «Запись», при этом по порядку происходит 

следующее: 

- запись на сервер; 

- подсчет сумм по документу (заполняется соответствующая строка в протоколе); 

- если запись прошла успешно, выдается сообщение «Данные записаны на сервер», иначе 

выдается сообщение об ошибке и предлагается записать документ повторно. 

! Документ считается свободным, если в протоколе для него заполнена колонка «Время 

конца». 

3. Если пользователь работал с № документа, но данные по нему не записывались, то в 

протоколе чистятся по этой строке колонки № документа и имя локальной станции. Строка 

освобождается для любого пользователя. 

 

Кнопка «Открыть документ»  - открывает форму редактирования для № документа 

записанного в окне. 
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Основные окна для ввода информации и правила заполнения: 

Вид.оп – вид операции. Можно выбрать из списка. Для добавления или изменения операции не 

выходя из режима ввода, нажмите кнопку с лева от окна. Откроется классификатор видов 

операций. 

ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств. Можно выбрать из списка. Для добавления 

или изменения организации не выходя из режима ввода нажмите кнопку «ГРБС». Откроется 

классификатор распорядителей. 

Бюд. орг. – бюджетная организация. По этой организации будет выполняться контроль остатков. 

Можно выбрать из списка. Для добавления или изменения организации не выходя из режима 

ввода нажмите кнопку «Бюд.орг.». Откроется классификатор организаций.  

Если выбран РБС, то список организаций открывается по выбранному распорядителю. В 

список попадают организации, для которых в классификаторе наименований проставлен 

соответствующий № РБС. 

 

Лиц.счет – лицевой счет бюджетной организации. Можно выбрать из списка. Для добавления или 

изменения лицевого счета не выходя из режима ввода нажмите кнопку «Лиц.счет». Откроется 

классификатор л/счетов. Если выбран распорядитель и бюд. организация, то список л/счетов 

уточняется. 

Расч.счет - расчетный счет бюджетной организации. Можно выбрать из списка. Для добавления 

или изменения р/счета не выходя из режима ввода нажмите кнопку «Рас.счет». Откроется 

классификатор р/счетов. Если выбран распорядитель и бюд. организация, то список р/счетов 

уточняется. 

Контрагент - Расчетный счет контрагента. Обязателен при проведении кассового расхода. 

Используется для формирования заявок на кассовый расход и платежных поручений. При этом 



 
41 

движение бюджетных средств учитывается по бюд. организации. Например: бюд. организация – 

«УПР. ОБР.», контрагент – «ООО ПУЛЬС ГРУП». 

Выбирается из классификатора контрагентов.  

Для добавления в список новых или изменения существующих контрагентов нажмите 

кнопку «Контрагент». 

Бюджетные коды – в окне находятся сочетания бюджетных кодов по выбранному ГРБС и бюд. 

организации из классификатора сочетаний.  

КОСГУ – Список высвечивается в соответствии с параметрами установленными, в текущих 

установках и может быть: 

1. Полным. Соответствует классификатору КОСГУ (в текущих установках переключатель 

контроль по сетке - «отменить»).  

2. Неполным. Рассчитывается на основании уточненного плана по выбранной бюджетной 

организации (в текущих установках переключатель «контроль по сетке» - «применить»). 

 

Кнопка «Для платежных документов» - открывает форму, в которой можно установить 

некоторые параметры для формирования платежного поручения. 

Кнопка «Примечания» - открывает окно списка примечаний. 

Для записи нового примечания нажмите кнопку  «Добавить запись». Нужный текст 

запишите в колонку «Примечания» в этой строке. 

Для выбора примечания в документ нажмите кнопку . 

Кнопка «Длина» - подсчитывает количество символов в примечании. 

 

Панель кнопок. 

 « На уровень выше». Позволяет выйти из ввода документа. При выходе выполняется контроль. 

Если в документе выполнялись изменения, а запись документа не выполнялась, выдается 

предупреждение с возможностью возврата для записи документа.  

 «Режим корректировки». Все изменения (ввод, удаление, корректировка) выполняются после 

нажатия этой кнопки. Выход из режима корректировки – повторное нажатие кнопки.  

 «Добавить запись».  

 «Удалить запись».  

 «Сортировка по убыванию». Выполняется в активной колонке. 

 «Сортировка по возрастанию». Выполняется в активной колонке. 

 «Фильтр». Вызывает окно для установки фильтра в активной колонке. В окне запишите нужное 

значение и нажмите кнопку «Установить фильтр». Можно устанавливать несколько фильтров 
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одновременно в разных колонках. Для отмены всех установленных фильтров нажмите кнопку . 

В окне не записывайте никакое значение и нажмите кнопку «Установить фильтр». 

 «Посчитать сумму». Выводит итоговые суммы в заголовках колонок. Повторное нажатие 

кнопки отменяет расчет итогов и возвращает исходное название колонок. 

 «Печать». Предварительный просмотр и печать документа (уведомления, распоряжения и т.д.). 

 «Записать на сервер». Только после выполнения записи внесенная информация будет 

учитываться при расчете справок.  

 

Режим «Добавления/Замены» 

 

Ввод документов выполняется в режиме добавления. Этот режим устанавливается по 

умолчанию. Если после ввода информации необходимо исправить реквизиты организации или вид 

операции то: 

1.  Встаньте на нужную строку и нажмите кнопку .  

2. Смените режим «Добавление» на «Замена». Окна, в которых можно изменить 

реквизиты окрасятся в синий цвет. 

3. Выполните изменения и запись. 

4. Смените режим на «Добавление». 

 

Последовательность ввода информации: 

Выберите последовательно: 

- Бюджетный счет. 

- Вид финансирования, планирования. 

- № документа. 

- ГРБС, Бюд.орг., расчетный счет, лицевой счет, получатель. 

- Сочетание бюд.кодов. Щелкните на нужное сочетание. Строка выделится синим цветом.  

- Нажмите кнопку  «Добавить запись». 

- В сетке ввода заполните для новой строки нужные колонки. 

- Сформируйте примечание 

- Для печати документа кнопка . 

- После выполнения изменений нажмите кнопку . 

 

Корректировка информации. 
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- Установите нужный номер. Нажмите кнопку  «Открыть документ». 

- Встаньте на нужную строку и нажмите кнопку .  

- Выполните корректировку и запись . 

 

Удаление информации. 

Удаление информации по отдельным статьям. 

- Установите нужный номер. Нажмите кнопку  «Открыть документ». 

- Встаньте на нужную строку и нажмите кнопку . 

- В таблице в крайней левой колонке каждой строки, которую нужно удалить щелкните. 

Появиться черная пометка. 

- Выполните корректировку и запись . 

Удаление информации полностью по № документа 

- Установите нужный номер. Нажмите кнопку  «Открыть документ». 

- Нажмите кнопку  «Удаление». 

- Выполните корректировку и запись . 

 

После выполнения удаления удаленная информация просматривается в архиве в виде строк 

помеченных на удаление (черная пометка в крайней левой колонке). Эти строки можно 

восстановить. Окончательное удаление этой информации происходит при выполнении в меню 

«СЕРВИС», «2 Проверка базы данных и таблиц». 

 

Перенос информации (отмена удаления) с одного номера на другой, с одной даты на 

другую, c одного счета местного бюджета на другой. Выполняется по № документа. 

! При выполнении переноса информация по старым реквизитам удаляется. 

«Режим копирования» - при включенном режиме копирования информация по старым 

реквизитам сохраняется и записывается по новым. 

Для выполнения переноса: 

1. На соответствующей вкладке ввода данных установите нужный бюджетный счет, дату и 

№ документа 

2. Нажмите кнопку «Архив данных». На панели кнопок нажмите кнопку  «Перенос 

информации». 

3. В открывшемся окне в колонке «Новые» измените реквизиты. Нажмите кнопку 

«Выполнить перенос».  

4. Для отмены удаления нажмите кнопку «Отменить удаление» 
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Ввод, корректировка финансирования. 

Сетка ввода данных 

 

Колонки: 

«Раздел», «ЦСР», «ВР», «ПВР», «КОСГУ» - бюджетная классификация. Заполняется 

автоматически в соответствии с значениями выбранными в окне «Бюджетные коды» и «КОСГУ». 

«Сумма» - колонка для ввода суммы. 

«План»- сумма уточненного плана за текущий период или сумма лимитов бюджетных 

обязательств в зависимости от условий указанных в текущих установках для выбранной 

бюджетной организации. 

«Остаток» = «План»-«Факт». 

! В случае отрицательного остатка строка окрашивается в красный цвет. 

 

Ввод, корректировка плана. 

 

Кнопка «Вариант» плана – вызывает форму, которая позволяет:  

- создавать новые варианты плана в текущей базе данных (с переносом сумм и без 

переноса) 

- удалять не нужные варианты плана в текущей базе 

- перезаписывать информацию с одного варианта плана на другой. 
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Кнопка «ВидПл» вид плана - Основной – первоначальный вариант бюджета, уточненный – 

изменения бюджетной росписи. 

Кнопка «Вид оп.» вид операции плана – выбирается согласно классификатора видов операций. 

Сетка ввода данных в зависимости от условий указанных в текущих установках содержит 

колонки для квартальной разбивки плановых сумм или для трехгодичного планирования. 

 

 

 

Для заполнения квартальных колонок пропорциональными суммами, посчитанными из 

колонки «На год» щелкните на годовой сумме. 

 

При корректировке плана выполняется контроль на исполненные объем финансирования. В 

случае отрицательного остатка строка окрашивается в красный цвет. 

 

Ввод, корректировка лимитов 

Как сформировать и распечатать уведомления о лимите бюджетных обязательств. 

1. Полная схема ввода лимитов должна соответствовать схеме ввода плана. 

2. При выборе бюджетного кода по организации в окне «КОСГУ» появятся статьи, 

рассчитанные для этого кода из уточненного плана. Они будут синего цвета. При нажатии кнопки 

«Новая строка» в сетке ввода сформируются строки по всем статьям. В колонке «План» будут 

проставлены плановые назначения. 

3. Для переноса плановых сумм в колонку «Лимит» щелкните два раза по заголовку колонки 

«План». 
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4. Распечатайте уведомление. 

Можно выполнить групповое формирование лимитов бюджетных обязательств по всем 

организациям на основании текущего плана. 

1. Нажмите кнопку «Формирование» на вкладке «Лимиты». 

2. В форме задайте параметры формирования и записи лимитов. Нажмите кнопку 

выполнить. 

3. Лимит будет сформирован на указанный квартал по всем организациям в один № 

документа. 

4. Если нужно распечатать уведомления о лимитах под разными номерами. Заполните в 

классификаторе сочетаний бюджетных кодов колонки «№ ув, ОП» и «Дата ув. ОП».  

 

Ввод, корректировка заявок 

Вид оп (вид операций) «ZR заявки на ПОФ». 

Устанавливаем дату ввода. Может быть первая дата месяца (в случае ввода первоначальной 

заявки) или пятнадцатая дата месяца (в случае ввода уточненной заявки). Например: 20.04.2016.  

Затем нажимаем кнопку «Новый документ» , для присвоения документу номера. Номер 

документа состоит из номера ГРБС и даты ввода. Например: 014_0420. 

Нажимаем кнопку открыть документ . Открывается окно «Ввод данных». 

Выбираем значения списков «ГРБС» (распорядитель),  

«Бюдж. орг.» (организация), 

«Лиц. счет».  

 

 

В окне сочетаний бюджетных кодов щелкаем на нужное сочетание.  

Выбираем нужную статью, и нажимаем кнопку  «Новая строка». В таблице ввода 

набираем суммы в колонке «Сумма». Затем выбираем следующую статью и опять нажимаем 

добавить новую строку . 
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При наборе сумм в окне «Остаток суммы к распределению» сумма уменьшается. В итоге она 

должна стать равна нулю. 

При выводе на печать можно распечатать документ «Заявка на финансирование».  

! Если заявка была исполнена частично, новая сумма по заявке не может быть меньше 

исполненной суммы. 

 

2.4.2. Платежные документы 

Выберете в главном меню пункт «2. РАБОТА С ДАННЫМИ», «2 Платежные документы». 

Форма позволяет формировать платежные документы в печатном и электронном виде, для 

передачи в Федеральное казначейство. А также формировать классификаторы бюджетных кодов в 

электронном виде, для передачи в Федеральное казначейство 

 

Форма позволяет формировать платежные документы в печатном и электронном виде. 

Платежные документы можно формировать на основании исходных документов введенных по 

плану, финансированию, кассовым расходам . 

Формируются следующие виды документов: 

- платежные поручения; 

- заявки на кассовый расход; 

- заявки на возврат кассового расхода; 

- уведомление об уточнении кассовых выплат; 

- расходные расписания.  

На основании сформированных платежных документов в можно автоматически формировать 

проводки для РМ «Бухгалтерия бюджета». 

 

 

 



 
48 

В нижней части формы расположена таблица с перечнем сформированных платежных 

документов. В верхней части расположены вкладки для формирования различных видов 

документов и параметры для поиска и установки фильтров. 

 

Создание платежных документов. 

При входе в форму по умолчанию устанавливается текущая дата документа. 

Бюджетный счет (реквизиты плательщика), с которого осуществляются выплаты, 

выбирается из списка.  

При нажатии кнопки «Исходный док.» открывается список исходных документов за 

указанную дату с выбранного счета. Если дата не указана, открывается список документов за весь 

период. Если не указан счет, открывается список по всем счетам. В списке для каждого документа 

показана сумма данного документа, а также сумма, на которую по данному документу 

сформированы платежные документы. Для выбора документа из списка следует дважды щелкнуть 

по нужной строке, или нажать кнопку  на панели вверху. 

 

 

При этом произойдет возврат в форму платежных документов, № и дата исходного 

документа отобразятся в соответствующих окошках. 

Выбираем вид работы «Создание» из списка в левом углу формы. 

 

 

 

Вновь созданные документы появятся в таблице просмотра в нижней части формы. 

Автоматически установится режим работы «Просмотр». 

Для открытия формы просмотра/редактирования платежного документа установите курсор 

на его № и нажмите кнопку  на панели внизу. Можно дважды щелкнуть по №. 
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Форма просмотра/редактирования расходного расписания 

 

 

 

В данной форме можно просмотреть р/расписание, редактировать его № и дату. Записать 

примечания по разделам. Также можно вывести реестр на печать с помощью кнопки  в 

формате Excel. 

Для сохранения изменений нажмите , для выхода без сохранения изменений следует 

нажать . 

Формы просмотра/редактирования других документов работают аналогично расходному 

расписанию. 

 

Для формирования форматных текстовых файлов в Федеральное казначейство запишите 

дату в колонку «Дата передачи в ОФК» для нужных строк. Нажмите кнопку  «Экспорт 

документов в ОФК». 

Укажите путь для сохранения текстового файла при помощи кнопки «Файлы для отправки». 

Текстовый файлы формируются согласно текущей версии форматов обмена с Федеральным 

казначейством. 
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Передача классификаторов бюджетных кодов в ФК 

Загрузите форму платежные документы.  

Выберите счет бюджета, с которого формируете документы в ФК для определения основных 

параметров в текстовом файле. 

Установите переключатель на дату передачи. По умолчанию будет установлена текущая 

дата. Можно изменить. 

Выберите справочники из списка для передачи в ФК.  

 

При первой передаче автоматически устанавливается дата передачи по всем кодам, 

используемым в текущей базе данных. 

В колонке <Передан в ФК> можно установить или отменить, если дата совпадает с текущей, 

дату передачи в ФК. 

Кнопка <Корректировки справочника> позволяет установить дату по всем заданным 

фильтром строкам. 
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Если для < Перечня ГРБС и ПБС>: 

-заполнено только полное наименование, тип изменений – включение; 

-заполнено только действующее наименование, тип изменений – исключение; 

-заполнены оба наименования , для действующего наименования строится изменяемая 

строка, для полного наименования изменяющая строка; 

Заполнить действующее наименование из полного можно Кнопка <Корректировки 

справочника>.  

Исключить из передачи краткое наименование можно с помощью макета. 

 

После выхода из классификатора нажмите кнопку <Экспорт документов в ФК> для записи 

выбранных кодов в текстовый файл. 

Обратите внимание, что для формирования справочника кодов доходов, кодов расходов, 

коды ИФДБ используются три классификатора. 

Коды расходов выбираются из классификатора сочетаний бюджетных кодов и дополняются 

кодом КОСГУ на основании оперативной информации.  

Если в настройках установлен режим формировать по ГРБС, первые три символа кода 

расходов заменяются на код ГРБС. 

Список кодов перед записью в текстовый файл выводится на экран для корректировки.  

После экспорта выбор справочника отменяется. 

Для повторного экспорта необходимо выбрать справочник из списка. 

 

2.4.3. Учет постановлений 

 

 

Реестр постановлений делается только для подведомственных учреждений которые 

указываются в списке базе УФ. 

Ввести дату для нового постановления; 

1. Выбор по периоду(текущий или плановый период); 

2. Выбор документов по статусу: 
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«МЗ» - субсидии на выполнение муниципального задания 

«СИЦ» - целевые субсидии 

Окно для выбора постановлений по лицевому счету. 

- Если в базе УРМ один лицевой счет, он высвечивается в окне по умолчанию.  

- Если выбран лицевой счет, новые постановления вводятся для него. 

- Для чистки окна щелкните по нему. 

 

Панель с кнопками ввода, корректировки и просмотра постановления 

 

Создать документ. Ввод нового документа. Повторное нажатие прерывает ввод документа. 

Режим редактирования. Повторное нажатие отменяет редактирование документа. 

Сохранить. 

Выбрать. 

Сортировать по возрастанию. 

Сортировать по убыванию. 

Установить фильтр в колонке. Вызывает окно для установки фильтра в активной колонке .  

Номер сортировать с учетом основного номера. 

Выполнить расчет.  

Суммировать по колонке. 

Печатать. 

Передать в Excel, для быстрой передачи формы в Ехсеl. 

Запомнить установки экрана. 

Включить удаленные записи. 

Удалить постановление. На УРМ постановление может быть удалено, если не было передано в УФ 

и НП. 

Строгий контроль ЛБО. 

КР(коды расходов). Установить КР для выбора КС. 

КС(коды субсидии). Установить КС для выбора КР 

Текст. Содержание постановлений.Открывает окно для ввода наименования НПА 

Отменить.Отмена изменений. 

Все ЛС. Полный список лицевых счетов. 

 

Для ввода нового постановления нажать кнопку «Создать документ»  

В верхней таблице заполняем колонки выделенные красным цветом (обязательные для 

заполнения): 
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- При вводе редакции ранее принятого постановления № редакции записывается в поле «№ 

постановления», а № первоначального постановления в поле «№ основного документа».  

-  При вводе первоначального постановления значения этих полей должны быть равны. 

- Указывается краткое содержание постановления (МЗ, СИЦ); 

- Сумма принятого постановления. 

 

В трех нижних таблицах выбираем:  

 

- Код БК; 

- Код субсидии (для режима «МЗ» выбираем строку с пустым кодом субсидии); 

- Лицевой счет. 

Нажимаем кнопку «Сохранить»  . Откроется форма для записи сумм по выбранным 

параметрам, сумма в водится в колонке «Сумма». 

 

При вводе сумм выполняется контроль 

- общая распределенная сумма не должна превышать сумму по постановлению; 

- суммы вводимые по кодам БК не должны превышать свободного остатка по бюджетной 

росписи. 

После записи сумм по выбранным параметрам документ «Сохранить»  или продолжить 

ввод для других параметров.  
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Для печати перечня целевых субсидий нажмите кнопку . 

Подписи под документом, такие же как для сведений о СИЦ. Нажмите кнопку «Подписи под 

документами» на левой вертикальной панели  для записи подписей.  

 

2.4.4. Учет бюджетных обязательств 

Кнопка  вызывает на экран данную инструкцию. 

 

 

1. Дата для ввода новых обязательств. 

2. Период действия лимитов бюджетных обязательств (ЛБО): годовые или текущие. 

3. Условия выбора для просмотра и контроля БО, в том числе: 

«есть исполнение» = « исполненные» + «<частично исполненные»,  

 « исполнение >БО» - сумма исполнения превышает принятые БО, 

 «сумма БО # Сумме БК» - сумма БО из журнала не совпадает с суммой  

 расписанной по кодам бюджетной классификации. 

4. Окно для выбора БО по лицевому счету. 

 Если в базе УРМ один лицевой счет, он высвечивается в окне по умолчанию.  

 Если выбран лицевой счет, новые БО вводятся для него. 

 Для чистки окна щелкните по нему. 

5. Выделить договор. Если нажата кнопка, информация по договору для выбранного БО 

переносится в отдельную таблицу. 

 

6. Структура номера для автоматического формирования номера БО или номера для 

корректировки текущего БО. Xxxggggnnnn, где xxx- уникальный код организации, gggg- год, nnnn- 

номер по порядку. 
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Панель с кнопками ввода, корректировки и просмотра БО. 

 

 

Удалить БО. На УРМ БО может быть удалено, если не было передано в УФ и НП. 

Просмотр Журнала БО с удаленными записями. 

Печать сведений о принятом БО и заявок на внесение изменений в принятое БО. Для печати 

журнала учета бюджетных обязательств. 

Для записи подписей под сведениями, нажмите кнопку «Подписи под документами» на 

левой вертикальной панели . 

Передача в Excel.  

Новая строка. Ввод (корректировка) БО.  

Переход в начало таблицы. 

Переход в конец таблицы. 

Сортировка по возрастанию. 

Сортировка по убыванию. 

Поиск по фильтру. 

Выбор данных из классификаторов для колонок с данной картинкой в заголовке. 

Запомнить установки экрана для выбора по умолчанию. Сохраняет 1.2, 1.5, 1.6, 4.18, 4.19 порядок 

и ширину колонок, высоту заголовков и высоту таблиц. 

Запись БО. При записи БО заменяется независимо от даты ввода. 

Сумма по колонке с числовыми данными с учетом фильтра. 

Расчет ЛБО и исполнения БО. 

Просмотр БО с учетом корректирующих документов. 

Устанавливает высоту таблицы 3 с учетом количества строк. При отключенном режиме высота 

таблиц регулируется передвижением мышкой синих горизонтальных линий. 

Устанавливает порядок записей в таблице БК+БО  

Устанавливает порядок записей в таблице БО + БК 

Корректировка БО. Режим для изменения сумм, кодов БК путем ввода корректирующих 

документов текущего БО. 

Режим для просмотра в таблице 2 только заполненных строк по номеру БО. Если для БО 

необходимо перенести суммы на другой код, отмените режим. 

 

Контроль 

Красным цветом выделяются превышение ЛБО бюджетными обязательствами, превышение 

БО исполнением, несовпадение суммы договора и БО. 

Зеленым цветом выделяются полностью исполненные обязательства. 
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Желтым цветом выделяются частично исполненные БО. 

Жирным шрифтом выделены заголовки, закрытых для корректировки колонок. 

 

Ввод нового БО 

1. Нажимаем кнопку .  

2. Выбираем вид БО. Встаем на нужную строку и нажимаем  

 

 

 

 

3. Формируется строка с новым БО. Заполняем необходимые поля (поставщик, № договора, 

дата договора и т.д.).  

4.  Записываем сумму БО с учетом кодов бюджетной классификации в колонку «По № БО». 

5. Выполняем печать Сведений о принятом БО. 

6. После заполнения всех реквизитов нажмите кнопку «Запись БО» . 

 

Ввод нового поставщика  

Меню «1 НСИ» → «2 Классификатор получателей бюджетных средств». 

1. Нажимаем кнопку  «Режим корректировки».  

2. В открывшейся таблице заполняем поля «р/счет», «ИНН», «КПП», «Полное наим.». Для 

выбора банка встаньте в колонку «Банк» и нажмите . Откроется краткий список банков. 
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Встаньте на нужную строку и нажмите . Если банка в кратком списке нет, то выполните выбор 

в колонке «БИК» по общероссийскому списку банков. 

3. После заполнения полей нажмите кнопку «Запись» . 

 

Корректировка БО 

1. Изменение суммы БО, изменение кодов БК.  

Вводится корректирующий документ к основному БО. 

Для этого встаем на основной документ. 

Нажимаем кнопку «Корректировка БО» и кнопку . Добавится новая строка с номером БО 

с дробью, в которую копируются все реквизиты основного документа. Делаем необходимые 

изменения (плюсы, минусы) сумм в колонке «по № БО». Распечатываем заявку на внесение 

изменений в БО. 

2. Изменение реквизитов поставщика. 

Для изменения реквизитов поставщика формируется два корректирующих документа к 

основному БО.  

Первый с «минусом» со старых реквизитов на сумму неисполненного остатка по БО.  

Второй с «плюсом» на новые реквизиты на сумму неисполненного остатка по БО. 

Для этого встаем на основной документ. 

Нажимаем кнопку «Корректировка БО». Встаем в колонку «ИНН поставщика» и выбираем 

новые реквизиты. На вопрос о замене реквизитов нажимаем «Да». Добавится две строки с 

номером БО с дробью. Распечатываем заявку на внесение изменений в БО для суммы с «плюсом». 

Для создания уведомления об уточнении кассовых выплат сначала необходимо 

соответствующим образом внести изменение в БО. 

 

Экспорт БО в УФ. 

Выполняем экспорт документов в УФ. Нажимаем кнопку «Экспорт/Импорт» . Работаем 

на вкладке «Обмен с УФ и НП». В блоке «Экспорт документов в управление финансов» через 

кнопку «Обзор» укажите путь на флэшку. Установите дату передачи, на которую были введены 

документы. Установите переключатель в положение «Бюджетные обязательства». Нажмите 

«Выполнить экспорт».  
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Обратите внимание ! 

Корректировка и удаление БО возможна только, если БО еще не переданы в УФ (выполнен 

экспорт). Для того, чтобы снять отметку о передаче выполните экспорт повторно и в списке 

подготовленных для передачи БО сотрите дату в колонке «Вкл/Искл.».  

 

Удаление БО не поставленных на учет 

Выберите в окне «не утвержденные» и нажмите кнопку «Удаление». 

 

 

 

По фильтру найдите нужное БО или по дате постановке на учет БО и нажмите кнопку 

«Удаление»/ 

 

 

 

 

Оформление п/поручений 

При оформлении п/поручений в тексте назначения платежа обязательно указываем  

№ БО в формате БО(большие русские буквы) и номер (например: БО646201600015). 
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Каждое п/поручение должно быть обеспечено № БО. 

- № БО указывается при закачке п/п из бухгалтерской программы.  

- Если п/п соответствует одно БО, то оно проставляется автоматически .  

- Если п/п соответствует более одного БО, то нужное можно выбрать из списка.  

- Если №БО не проставляется и невозможно выбрать его из списка, значит неверно указаны 

реквизиты поставщика или БК в п/п. 

 

2.4.5. Учет исполнительных листов (решений суда) 

Реестр исполнительных листов 

 

 

Панель с кнопками ввода, корректировки и просмотра 
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Новая строка. 

Удалить строку. 

Сортировка по возрастанию. 

Сортировка по убыванию. 

Поиск по фильтру. 

Выбор данных из классификаторов для колонок с данной картинкой в заголовке. 

Печать. 

Запомнить установки экрана для выбора по умолчанию. 

Запись изменений по строке. 

Пересчет остатков  

Сумма по колонке 

Просмотр Журнала БО с удаленными записями. 

Режим редактирования 

Выбор вида документа для печати 

- Выборка по статусу оплаты 

 

 

 

- Выборка по виду документа 

 

 

 

Учет исполнения исполнительных листов (решений). 

Для того чтобы рассчитывалось исполнение при вводе информации по факту нужно выбрать 

к документу нужный исполнительный лист. 
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Возможен подъем документов по исполнению по датам. Встаньте к колонке «Исполнено» на 

сумму и нажмите кнопку . 

 

 

2.4.6. Просмотр базы данных 

Выберете в главном меню кнопку «2. РАБОТА С ДАННЫМИ». В открывшемся подменю 

щелкните по пункту «Просмотр базы данных» и на «Enter». Откроются используемые в программе 

основные виды операций: основной план, уточненный план, ассигнования, исполнение, заявки. 

Выбираем вид операции и щелкаем по нему. По данному виду операции открывается вся 

введенная информация в разрезе всей структуры базы данных.  

Данная форма используется для просмотра информации и поиска ошибок.  

Для работы используете панель кнопок расположенную в левом нижнем углу. 

Сочетание клавиш Alt-S дает возможность посчитать сумму по выбранным при помощи 

фильтра строкам. 

 

2.5. Исполнение 
В пунктах меню «3 ИСПОЛНЕНИЕ» можно выполнять расчет справок по факту, плану, 

исполнению бюджета в различных видах. Во всех формах выбор параметров расчета выполняется 

аналогично. 
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2.5.1. Справки по исполнению бюджета по расходам 

Форма для расчета справок по исполнению бюджета. 

 

 

 

Выбор вида документа. Обязательно 

Для выбора вида документа в окне «Выбор вида документа» нажмите кнопку в конце окна. В 

списке установите указатель мыши на нужную строку и щелкните. 

 

Расчет и печать справки 

Для выполнения расчета щелкните на кнопке . 

Без выбранного вида документа расчет не выполняется. Расчет выполняется в соответствии с 

параметрами, установленными в окнах и переключателях формы. 
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После выполнения расчета для просмотра исходных данных по датам встаньте на сумму в 

любой колонке и нажмите кнопку . 

Печать с предварительным просмотром кнопка . 

Все рассчитанные таблицы можно экспортировать в MS Excel, для дальнейшего 

редактирования. Форма вызывается кнопкой . 

Период расчета. 

Задается период расчета. Для этого изменяются даты в окнах «Начальная дата расчета» и 

«Конечная дата расчета». По умолчанию с начала года по текущую дату. 

Реквизиты. 

Кнопка  «Очистить все выбранные реквизиты» - После нажатия этой кнопки можно 

выполнять выбор реквизитов для расчета заново. 

«Выбрать», «Исходные данные», «Выбранные данные». 

В окне – «Выбрать» предлагаются реквизиты для расчета документа.  

Если синяя полоса установлена на какой-то реквизит в окне «Выбрать», то в окне «Исходные 

данные» высвечиваются данные для выборки по данному реквизиту. Например, если в окне 

«Выбрать» световая полоса установлена на реквизит «Распорядители кредитов», то в окне 

«Исходные данные» высветятся распорядители, по которым была разнесена оперативная 

информация. Из окна «Исходные данные» нужные для расчета строки переносятся в окно 

«Выбранные данные». Для переноса установите указатель мыши на нужную строку и нажмите 

кнопку «Выбрать строку» «>» или «Выбрать все строки» «>>». Строка запишется в окно 

«Выбранные данные». В окне «Исходные данные» возле этой строки появится пометка «*». Если в 

окне «Исходные данные» никакие строки не выбирались, то расчет производится по всем данным. 

Если по какому реквизиту выбраны исходные данные, то другие реквизиты уточняются. 

Например, если выбран распорядитель, то организации уточняются по выбранному 

распорядителю. Если по реквизиту выбраны исходные данные, то напротив этой строки 

появляется пометка «*».  
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Реквизит «Колонки» определяет количество и состав колонок формируемого документа. Все 

остальные реквизиты определяют количество и состав строк формируемого документа. 

Реквизит «Колонки».  

Для формирования колонок справок предлагаются виды операций описанные в 

классификаторе видов операций. Кроме того, предлагаются несколько итоговых колонок.  

«ВСЕГО ФАКТ» - складывается из всех видов операций для которых в класс. видов операций 

определен признак «Факт». 

«ОСНОВНОЙ ПЛАН» включает все операции, для которых в классификаторе видов операций 

определена группа «Основной». 

«УТОЧНЕННЫЙ ПЛАН» включает все операции план «Основной» + все виды операций, для 

которых в классификаторе видов операций определена группа «Уточненный». 

«АССИГНОВАНИЯ ПЛАН» включает все операции план «Основной» + план «Уточненный» + все 

виды операций, для которых в классификаторе видов операций определена группа 

«Ассигнования». 

«ЛИМИТЫ» складывается из видов операций, для которых в классификаторе видов операций 

определен уточненный признак «Лимиты». 

«ЗАЯВКИ » складывается из видов операций, для которых в классификаторе видов операций 

определен уточненный признак «Заявки». 

Каждый из видов операций может быть выбран в справку как отдельная колонка для 

расшифровки общей суммы финансирования.  

Порядок колонок в справке соответствует порядку переноса в окно «Выбранные» 

Наименование колонок для печати формируются из классификатора видов операций. Если 

нужно исправить наименование колонки для печати, встаньте в окне исходные данные на нужную 

строку и нажмите. В открывшейся таблице поправьте наименование в колонке «Для печати». Это 

исправление действует только на текущий расчет. 

Если необходимо для расчета использовать колонку с годовой суммой. Встаньте в окне 

«Исходные данные» на нужную строку и щелкните. Рядом с этой строкой появится такая же 

строка, но с признаком «год». Выбирайте ее для расчета. 

При одновременном выборе в справку плановой и фактической колонки выполняется расчет 

процента исполнения и остатка от плана. 

 Окно поиска. Над окном «Исходные данные» расположено окно поиска. Поиск 

выполняется по списку расположенному в окне «Исходные данные». В окне поиска запишите 

нужное значение. Строки соответствующие этому значению окрасятся в синий цвет.  

Подсчет итогов. 

Доступен не для всех документов. Устанавливая эти переключатели в разные положения 

можно получить различные варианты расчета итогов в документе. Итоги считаются по тем 
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позициям, где установлена галочка. Установленное состояние сохраняется, пока Вы его не 

измените. 

Если стоит галочка в переключателе «Без итогов», то расчет итогов не выполняется. 

Кнопка «Корректировка заголовка» . Открывает таблицу, в которой хранятся 

заголовки для печати справок. Заголовки можно изменять или добавлять новые. 

Таблица состоит из следующих колонок: 

- № спр. – номер справки, для которой записан заголовок; 

- Содержание заголовка – текст заголовка; 

- Пр. – если в колонке «Пр» поставить звездочку, то этот заголовок будет печататься для 

этой справки по умолчанию. 

- Шапка – текст заголовка печатающегося в верхнем правом углу листа, например, – 

«Утверждаю». Несколько колонок, соответствуют строкам «шапки». 

 

Дополнительные параметры расчета: 

Группировка: 

- «По распорядителям», расчет выполняется в сумме по ГРБС; 

- «По организациям», расчет выполняется в сумме по кратким наименованиям организаций;  

- «По бюджетным кодам», расчет выполняется в разрезе бюджетной классификации.  

 

По организациям: 

Доступен в режиме группировки «По организациям». 

- «Бюджетным», расчет выполняется по организациям, которые при вводе данных 

заполняются в окне «Бюд. орг.». По этим организациям есть план и выполняется контроль 

остатков. 

- «Получателям», расчет выполняется по организациям получателям, которые при вводе 

данных заполняются в окне «Получатель». Получатель – это организация, которой 

перечисляются деньги, а учет остатков при этом выполняется по бюджетной организации. 

Например, перечисли средства «Новосибэнерго» в счет финансирования школы. 

 

Сортировка: 

Доступен в режимах «По организация» и «По распорядителям». 

- «По наименованиям». Организации строятся в алфавитном порядке. Внутри каждой 

организации строятся ее бюджетные коды. 
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- «По бюджетным кодам». Сортировка выполняется в разрезе бюджетных колов. Т.е. 

сначала сумма по разделу, а потом суммы по организациям в этом разделе и т.д. 

Нулевые строки: 

Нулевыми строками считаются те по которым, во всех колонках сумма=0. 

- «Включать» 

- «Не включать» 

Округлять: 

- «Исходные данные». Сначала выполняется округление информации, а затем расчет 

итогов. 

- «Итоги». Сначала выполняется расчет итогов, а затем округление всех строк. 

Итоги по видам: 

Доступен, если информация разносится по подвидам расходов.  

- «Считать». Складывать по виду расходов информацию разнесенную на этот вид и 

информацию разнесенную по подвидам этого вида. 

- «Не считать». Показывать информацию по виду расходов только ту, которая введена на 

него. 

 

Учет финансирования из резервного фонда 

Форма позволяет формировать справки по финансированию из резервного фонда. Справки 

отражают процесс финансирования из резервного фонда в разрезе первичных документов 

(распоряжений главы адм.), организаций и бюджетной классификации.  
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Для того чтобы работала форма необходимо: 

1. В классификаторе видов операций выделить вид операций «по плану», для уведомлений 

из резервного фонда. В колонке «Пр» для этого вида операции поставить русскую букву «р». 

2. В классификаторе видов операций выделить вид операций по факту, для финансирования 

из резервного фонда. В колонке «Пр» для этого вида операции поставить русскую букву «р». 

3. Финансирование из резервного фонда разносится на основании введенных уведомлений: 

- введите уведомление из резервного фонда, укажите номер и дату первичного документа 

(распоряжения, постановления) на основании которого выписывается уведомление; 

! Уведомление из резервного фонда считается заявкой на финансирование. 

- для финансирования из резервного фонда выбирается нужное уведомление.  

 

Колонки. 

Выбор количества колонок для расчета справки доступен, когда световая полоса в окне 

«Выбрать» установлена на строку «Колонки». В окне «Исходные данные» предлагаются для 

выбора три колонки: 

«Выделено» (по уведомлениям из резервного фонда); 

«Профинансировано» (профинансировано из рез. фонда); 

«Недофинансировано» (остаток = «Выделено – Профинансировано»). 

Можно включать в документ все колонки или любые по выбору. 

После расчета справки перед печатью нажмите на кнопку «Печать» , откроется форма для 

корректировки заголовка. Измените заголовок и закройте форму. 

 

2.5.2. Отчет об исполнении бюджета. 

Форма позволяет выдать исполнение бюджета в ведомственной, функциональной структуре 

с использование данных программного обеспечения «ПУЛЬС. Бюджетная и бухгалтерская 

отчетность». 

Для выполнения расчета укажите путь к базе данных отчетности при помощи кнопки 

«Обзор». 
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Результат расчета 

 

 

Флажок «Контроль месячного отчета» позволяет сформировать проверочную ведомость для 

сверки отчетных данных и данных базы бюджета. 

Результат расчета 
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2.6. Планирование 

 

 

2.6.1. Произвольные справки по плану расходов бюджета 

Форма позволяет сформировать справки по плану расходов бюджета произвольной формы. 

Основные виды справок: годовая, квартальная и трехгодичная. 

По умолчанию рассчитается выбранный документ в сумме по основному плану по всем 

реквизитам. 

 

После выполнения расчета для просмотра исходных данных встаньте на сумму и нажмите 

кнопку . 

! При необходимости можно изменять параметры расчета документа в окнах и 

переключателях формы. 

Результат расчета квартальной формы. 
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2.6.2. Расчет ведомственной, функциональной, экономической структуры 

Форма расчета ведомственной, функциональной, программной структуры росписи расходов 

бюджета. Формирует приложения к проекту бюджета установленной формы. 

 

 

 

Порядок расчета: 

1. Выберите в окне нужный документ. 

2. Для выполнения расчета нажмите кнопку «!». 

По умолчанию рассчитается выбранный документ в сумме по плану по всем реквизитам. 

При необходимости, можно выбрать для расчета значения любых реквизитов, из окна «Выбрать» 

путем переноса нужных значений в окно «Выбранные». 

После выполнения расчета для просмотра исходных данных встаньте на сумму и нажмите 

кнопку . 

! При необходимости можно изменять параметры расчета документа в окнах и 

переключателях формы. 

Чтобы сформировать файл с плановыми цифрами для программного обеспечения 

«Бюджетная отчетность» разработки ООО «Пульс-плюс», задайте нужные параметры расчета и 

нажмите кнопку «Запись плана в отчетность». После просмотра результатов расчета нажмите 

кнопку .Файл будет сохранен по пути указанному при помощи кнопки «Обзор». 
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2.6.3. Расчет плановых назначений (индексация) 

Форма позволяет выполнить индексацию сумм плана на плановый период или в текущем 

году согласно выбранным параметрам и таблицы индексов. Таблицу индексов можно 

сформировать самостоятельно для этого нажмите кнопку «Индексация кодов расхода». 

 

 

 

 

2.6.4. Создание базы данных для планирования бюджета 

Все окна формы снабжены всплывающими подсказками. 
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1. Через кнопку «Обзор» выберите место расположения папки с новой базы (обязательно). 

Папка должна быть создана заранее ! Рекомендуется в имени папки создаваемой базы 

записывать год (B2017). Это позволит при загрузке базы переключать год автоматически. В окне 

«Список баз данных» запишется полный путь к базе данных. Можно выбрать для корректировки 

существующую базу данных через список или кнопку «Обзор». 

 

! В наименовании базы и в «пути» к базе данных не рекомендуется использовать 

русские слова. 
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2.  Период расчета – определяет, за какой период брать документы для формирования новой 

базы (по дате документа). По умолчанию за год. 

3. Выберите исходные параметры (необязательно). 

Варианты плана, операции плана, суммы и т.д. 

Для этого перенесите нужные реквизиты в окно «Выбрать».  

Если по какому-то параметру реквизиты не выбраны, то в новую базу по этому параметру 

информация попадает полностью.  

4. Окна с правой стороны экрана используется для объединения в новой базе выбранных 

реквизитов. Для вариантов, операций плана и колонок с суммами (необязательно).  

- пометьте в окнах с левой стороны экрана нужные реквизиты (нажмите «Ctrl» и щелкайте 

по нужным строкам). 

- В окне «Вариант плана для результата», «Вид операции для результата» или «Расчет сумм 

результата» выберите реквизит, на который Вы хотите сложить помеченные строки. 

Нажмите кнопку «!». Просмотрите в окне «Условие запроса» результат. 

5. Дополнительные параметры: 

Режим добавления – в новую или существующую базу полностью переписывается 

информация по заданным параметрам. Если в базе информация уже была она остается. 

Режим полной перезаписи – перезапись осуществляется в режиме полной замены. Если в 

базе информация уже была, она удаляется.  

Чистка бюджетных кодов (классификатора бюджетных кодов) 

- выполнять с учетом нулевых сумм – по нулевым суммам коды не удаляются 

- выполнять без учета нулевых сумм – по нулевым суммам коды удаляются 

- не выполнять – классификатор кодов переписывается полностью. 

6. После определения всех параметров нажмите кнопку «Выполнить». 

Кнопки «Просмотр базы данных» служит для просмотра информации в новой базе. Если 

результат Вас не устроил измените параметры и выполните повторное создание.  

 

2.7. Доходы. ИФДБ (источники финансирования дефицита 
бюджета) 
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2.7.1. Ввод росписи по доходам и ИФДБ 

Открывается форма для ввода оперативных документов по плану доходов бюджета и ИФДБ. 

Разные виды документов обрабатываются на соответствующих вкладках. Для перехода на нужную 

вкладку щелкните по заголовку. 

 

Основные параметры ввода данных описаны в разделе 3.1 настоящей инструкции. 

Сетка ввода данных в зависимости от условий указанных в текущих установках содержит 

колонки для квартальной разбивки плановых сумм или для трехгодичного планирования. 

Выбирать коды доходов для ввода сумм можно используя кнопку «Коды доходов бюджета». 

При нажатии этой кнопки вы попадете в классификатор кодов доходов бюджета. Там при помощи 

кнопки «Фильтр»  выберите нужный код установите на него курсор и нажмите кнопку . 

Новая строка добавится с выбранным кодом. 

 

 

 

2.7.2. Исполнение бюджета по доходам и ИФДБ 

Форма позволяет выполнять расчет справок по факту, плану, исполнению бюджета по 

доходам и ИФДБ в различных видах. Выбор основных параметров расчета выполняется 

аналогично формам расчета справок по исполнению бюджета по расходам (см. п 4.1, 5.2). 

По умолчанию расчет выполняется по доходам. Для расчета по источникам установите галку 

«ИФДБ». 
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Итог расчета плана по доходам на 3 года с расчетом итогов согласно сфемы 0503317. 

 

Фактические данные для расчета исполнения бюжета по доходам можно подгрузить из базы 

данных блока АРМ «Бюджетный учет. Бухгалтерия бюджета» или «ПУЛЬС. Бухгалтерский учет 

исполнения сметы». Через кнопку «Обзор» установите путь к нужной базе данных. 

 

 

2.7.3 Учет межбюджетных трансфертов (МБТ) 

Выполняется согласно порядка «Об утверждении Порядка определения перечня и кодов 

целевых статей местных бюджетов, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет 
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межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 

назначение, предоставляемых из областного бюджета Новосибирской области». 

Суммы в колонку «остаток на 1.01» берутся из классификатора «Коды доходов бюджета», в 

колонку «Поступления» суммы берутся из проводок по доходам с дополнительной 

классификацией, в колонку «Расходы» суммы берутся по расходам, для которых в классификаторе 

«Коды расходов бюджета» к расходной классификации прописан код дохода и дополнительная 

классификация. 

 

 

Остатки полученных средств.  

 

 

Журнал МБТ. 

 

 

2.8. Сервис 
Проверка базы данных и таблиц 

! База должна находиться в монопольном использовании. 

Периодически рекомендуется выполнять проверку таблиц. Выполните «СЕРВИС, «Проверка 

базы данных и таблиц» в соответствии с инструкциями на экране. 

Выполняется проверка структуры таблиц, удаление пустых записей, очистка от удаленных 

записей, переиндексация. 
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Исходные данные предварительно записываются в архив расположенный в текущей базе в 

папке «COPY». Имя архива bpmmdd.zip, где mm-номер текущего месяца, dd-текущая дата. 

 

Чистка временных файлов 

Рекомендуется для выполнения после «зависания» компьютера в процессе работы 

программы. Удаляются временные файлы, использующиеся для работы в текущем сеансе. 

 

Создание базы данных следующего года 

! База должна находиться в монопольном использовании. 

Информация из текущей базы данных переписывается в новый каталог. По умолчанию это 

каталог на следующий год. При загрузке Вы можете выбрать новый каталог для работы.  

! В процессе создания базы данных можно выполнить удаление оперативной 

информации из создаваемой базы. При этом классификаторы сохранятся. 

Таким образом, можно создавать произвольное количество баз, в соответствии с задачами 

бюджетного учета. Нужная для работы база выбирается при загрузке программы. 

 

Удаление информации из базы 

! База должна находиться в монопольном использовании. 

Удаляется оперативная информация из текущей базы данных. Классификаторы не 

изменяются. Исходные данные предварительно записываются в архив. 

 

Корректировка структуры базы 

! База должна находиться в монопольном использовании. 

Выполняется в случае установки новой версии программы, требующей изменения структуры 

текущей базы данных по рекомендации разработчика. В процессе выполнения следуйте 

инструкции, переданной Вам разработчиком и инструкциям на экране. 

Иногда корректировку используются как возможность для восстановления испорченной 

базы данных. 

 

Чистка получателей бюджетных средств 

! База должна находиться в монопольном использовании. 

Выполняется для удаления из классификаторов организаций, по которым не было 

финансирования и планирования за текущий год. Удаляются расчетные счета, лицевые счета и 

краткие наименования организаций. 

При выполнении данного пункта следуйте инструкциям на экране. 
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Чистка бюджетных кодов 

! База должна находиться в монопольном использовании. 

Выполняется для удаления из классификатора по бюджетным кодам сочетаний бюджетных 

кодов, по которым нет оперативной информации за текущий год. 

При выполнении данного пункта следуйте инструкциям на экране. 
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3. АРМ Государственное (муниципальное) задание 

3.1. Начало работы. Главное окно (структура, панель кнопок) 
Основным окном называется окно, которое открывается при входе в ПО после нажатия 

кнопки «Далее» в форме запуска и содержит элементы, постоянно присутствующие на экране.  

 

 

Пользовательское меню выделено номерами и прописными буквами. Расположенные правее 

«4.СЕРВИС» дополнительные пункты меню носят информационный характер. 

 

Панель кнопок основного окна. 

Панель расположена слева (далее левая панель). Расположение панели можно менять. 

 

 

 - «Управление доступом» - настройка доступа к данным для локальной станции. 

 

Форма предназначена для создания рабочих мест с определенными функциями, регистрации 

пользователей и закрепления пользователей за конкретными рабочими местами. Доступ для 

корректировки разрешен только администратору. 

Администратор - пользователь, зарегистрированный под паролем BUDGETS. Имеет полный 

доступ к вводу, удалению и корректировке информации в базе данных, а также ко всем сервисным 

функциям программы. Пользователи с другими паролями имеют ограниченные возможности, 

определенные рабочим местом, под которым они зарегистрированы. 

На вкладке «Текущий сеанс» можно посмотреть список пользователей, работающих в 

данный момент с базой данных. 

На вкладке «Регистрация» администратор присваивает статус и пароль пользователям ПК. 

Пользователь в журнал регистрации автоматически при первом входе в ПК. 
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Обязательное условие для правильной работы журнала регистрации – к папке 

администрирования, в которой он расположен, все рабочие станции должны иметь полный доступ. 

Администратор может определить для каждой станции «рабочее место», которое будет 

использоваться по умолчанию. 

 «Стандартные установки» - вызов формы со стандартными установками и функциями. 

Реквизиты и стандартные установки заполняются соответственно их назначения. 

 

Выбор базы данных. 

Папка администрирования содержит файлы для выбора баз данных и для регистрации 

клиентов. 

Текущая база данных устанавливается выбором из общего списка, выбором с помощью 

кнопки «Обзор» или изменением года, если база данных существует. Сервисные функции служат 

для копирования и восстановления базы данных из копии. 
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Для сохранения базы данных в резервную копию установите путь для сохранения кнопкой 

«Обзор». Нажмите кнопку . 

Для восстановления базы данных из резервной копии установите переключатель в 

положение «Восстановление базы данных». Выберите в списке резервных копий нужную, или 

выберите путь к файлу копии кнопкой «Обзор». Нажмите кнопку . 

 - возврат исходных установок НСИ. 

В процессе работы можно изменять порядок расположения и ширину колонок 

классификаторов. По умолчанию сохраняются настройки последнего сеанса. Чтобы восстановить 

исходные настройки, нажмите данную кнопку перед открытием классификатора.  

 - протокол формирования и корректировки заданий доступен для просмотра из пункта меню 

«Формирование ГМЗ и ПФХД». 

 «Справка» - вызов справки к программе 

 - «Инструкция» по работе с программой. 

 - изменение цвета фона активной формы. 

 «Ежедневник» - календарь/ежедневник для заметок 

 «Часы» - установка часов на экране 

 «Калькулятор» - кнопка для вызова калькулятора 

 - импорт, экспорт данных.  

Для загрузки формы нажмите кнопку  на левой панели. 

 

Обмен информацией между базой учредителя и базой учреждения выполняется для 

отмеченных в списке данных с учетом списка учреждений. Режим чтения устанавливает защиту 
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передаваемой информации от изменений. Режим «База данных» служит для передачи учредителем 

функций формирования и передачи на утверждение ГМЗ. 

 «Завершение работы» - кнопка для выхода из программы. Кнопка доступна на протяжении 

всего сеанса. 

Дополнительная панель для пункта меню «Формирование ГМЗ и ПФХД»: 

 

Во время ввода данных открываются кнопки с описанием цвета и шрифта для полей 

таблицы. Для просмотра их назначения достаточно подвести курсор к соответствующей кнопке. 

 

3.2. Нормативно справочная информация (НСИ) 
 

Содержит описание классификаторов и панели инструментов для ввода и корректировки 

НСИ. 

 

 

Колонки общего назначения: 

1. Код – уникальная информация из классификаторов общероссийского назначения, приятая 

на данном уровне бюджета или присвоенная пользователем ПК. 

2. Наименование – описание кода 

3. Примечания – описание дополнительных характеристик кода. 

4. Клиент - информация о рабочей станции, с которой производилась последняя 

корректировка записи, дата и время корректировки. 

Панель кнопок НСИ. 

Основные кнопки по порядку слева направо. 

 

«Фильтр» - вызывает окно для установки условий выбора информации в активной колонке. 

«Сортировка по убыванию» - выполняется в активной колонке. Повторное нажатие кнопки 

отменяет сортировку. 
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«Сортировка по возрастанию» - выполняется в активной колонке. Повторное нажатие отменяет 

сортировку. 

«Выбор» - кнопка доступна в режиме корректировки. Выбор из открывшегося классификатора 

выполняется после установки курсора на нужное значение двойным щелчком или повторным 

нажатием данной кнопки. 

Кнопки перехода по записям. Если переход в соответствующем направлении не доступен, 

кнопки не активны. 

«Поиск информации» - задайте условия поиска, руководствуясь инструкцией окна поиска. 

Нажимайте кнопку «НАЙТИ» пока не будет найдена нужная строка. Закройте окно поиска 

кнопками «ОТМЕНА» или «х» в правом верхнем углу окна поиска. 

«Режим корректировки» - используется для изменения реквизитов текущей записи. После нажатия 

кнопки цвет записи изменится. Изменить значения полей можно ручным вводом, выбором из 

списка, установкой галочки, выбрать значения из других классификаторов кнопкой «Выбор» или 

двойным щелчком по заданному полю. 

Повторное нажатие кнопки подтверждает корректировку. Включить и отменить «Режим 

корректировки» можно щелчком по нужной строке. Для «6. Схем таблиц…" кнопка доступна в 

режиме просмотра и служит для открытия соответствующей схемы. 

Если установлен режим корректировки переход по записям и завершение работы с 

классификатором невозможны до его отмены. 

«Отмена изменений» - возвращает состояние записи до начала корректировки. 

«Добавление записи» - кнопка доступна в режиме корректировки. Открывает таблицу для ввода 

новых записей, добавление записи выполняется после нажатия кнопки . 

«Удаление записи» - кнопка доступна в режиме корректировки. Повторное нажатие кнопки 

восстанавливает удаленную запись. 

«Передача информации в Excel» - используется для передачи таблицы открытой на экране в MS 

Excel. 

«Режим копирования» - при добавлении записи переносит в новую строку текущую запись для 

последующей корректировки. 

«Поворот колонок» - переводит расположение колонок из «слева направо» в «сверху вниз». 

Повторное нажатие отменяет режим. 

«Закрепление колонок на экране» - делит экран на две части. Ширина левой части зависит от 

данного счетчика. 

Остальные кнопки доступны только для «6. Схемы таблиц…». 

«Количество колонок схемы на экране» - счетчик убирает из просмотра незаполненные колонки. 

«Конструктор схем» - вызывает форму описания колонок схемы, режимов и формул расчета 

итогов по колонкам. 
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«Формирование схем» - выполняет формирование схемы на основании описания и сохраняет 

схему с учетом ведомственной принадлежности в папку \Ggggg\xxx\yyy , где gggg – текущий год, 

xxx – ведомство, yyy –группа. В процессе формирования открывается возможность заполнение 

информации по строкам из других таблиц. Далее вызвать схему для ввода или корректировки 

информации по строкам можно нажатием кнопки 4. Выбор. 

«Передача схемы» - предоставляет возможность выгрузки сформированной схемы для 

использования в других базах данных. 

«Обновление классификатора» - кнопка активна, если от есть обновление для классификатора. 

«Выход» - закрывает окно просмотра классификатора, если не установлен режим корректировки. 

 

Дополнительные кнопки: 

 «Запись» - если вызов классификатора выполнялся из «2. Формирование ГМЗ и ПФХД» в 

процессе ввода и корректировки информации по учреждению, кнопка позволяет в процессе ввода 

включить информацию из НСИ. 

 

Для реестров учреждений и услуг доступны кнопки: 

 «Установки экрана» - кнопка позволяет изменять стандартные наименования колонок 

классификатора собственными наименованиями. 

 «Генерация печатной формы» - кнопка открывает окно для выбора и изменения наименований 

колонок, установки режимов генерации: 

Код колонки, код таблицы - управляющие записи, которые определяются внутренней 

структурой базы данных и соответствуют колонкам классификатора. 

Наименование - исходное наименование колонок классификатора. 

Вкл. в печать – служит для выбора колонки в печатную форму. 

№ колонки печати – служит для изменения позиции колонки в печатной форме. 

Отдельной строкой – служит для объединения строк печатной формы в группу. 

Наименование для печати - служит для замены исходного наименования колонки 

классификатора на введенное наименование. 

Заголовок таблицы – из колонки выбирается первая непустая строка для заголовка печатной 

формы. 

Имя шаблона - из колонки выбирается первая непустая строка с кратким именем шаблона. 

Шаблон должен храниться в папке администрирования. 

 

Порядок работы с классификаторами. 

1. Выберите соответствующий пункт НСИ. 
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2. Нажмите на левой панели кнопку  для изучения особенностей классификатора и его 

назначения. 

3. С помощью кнопки  переведите колонки в положение «сверху вниз» для просмотра 

полного наименования и определения необходимости и подробности их заполнения. Колонка 

«Код» обязательна для заполнения и должна быть уникальна. 

4. Установите режим корректировки кнопкой  и выполните ввод новой строки 

классификатора, добавленной кнопкой  или корректировку текущей строки. 

5. Если в классификаторе присутствуют и заполнены колонки «Код учреждения», «Код 

группы», «Код ведомства», информация из классификатора будет доступна с учетом 

ведомственной структуры и учреждения. 

6. Если в процессе корректировки доступна кнопка , выбор из классификаторов поможет 

избежать ошибок при вводе данных.  

 

Схема формирования ГМЗ и ПФХД 

Схема составлена и обновляется в соответствии с НПА МФ и может быть расписана и 

уточнена по требованию заказчика. 

На основании схемы выполняется генерация меню формирования задания. 

Строка схемы задания составлена из основных, вспомогательных и управляющих колонок. 

 

Основные колонки: 

Код строки задания. Код состоит из 9 уровней (Код 1, Код 2,… ), из них: 

Код1=0 - заголовок задания 

Код1=1 - информация об услуге 

Код1=2 - информация о работе 

Код1=3 - приложения к муниципальному заданию или общая информация в тексте задания 

Код1=4 - план финансово - хозяйственной деятельности, отчеты об исполнении задания. 

Ипорт и экспорт форм всех уровней, начиная с 4 выполняются в независимом режиме. 

Код1=5 - информация для Официального сайта ГМУ. 

Наименование строки задания. 

 

Вспомогательные колонки: 

Константа содержит абсолютное значение для всех заданий. Например: период действия 

задания или реквизиты органа, формирующего задание 

Файл таблицы служит для выбора информации из других классификаторов. Код для 

заполнения колонки выбирается в режиме редактирования из списка. 
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Имя колонки служит для распределения информации из реестра услуг по строкам задания. 

Код для заполнения колонки выбирается в режиме редактирования из списка. 

Список схем служит для выбора таблицы с константами для печатных форм к данному  

пункту задания. Схемы из списка содержат описание таблицы. 

 Код для заполнения колонки выбирается в режиме редактирования из списка. 

 

Управляющие колонки: 

Выделить цветом служит для выделения итоговых строк. 

Всегда на экране в процессе формирования задания, соответствующие строке задания 

показатели всегда остаются на экране. 

Авто открытие при выборе данной строки в процессе формирования задания все 

подчиненные пункты меню становятся видимыми. 

Искл. из меню исключить из меню формирования и печати задания и отчетов. Например 

строку «ЧАСТЬ ...», если в задание включены только услуги или только работы. 

Выбор из НСИ в процессе формирования задания независимо от сохраненных ранее данных 

информация будет выбрана из НСИ. 

Примечания - дополнительные сведения информационного и справочного характера для 

строк задания. 

 

 

Реестр услуг и работ 

Реестр содержит полную информацию о каждой услуге (работе), описывающую пункты 

формы ГМЗ в текстовом формате, списками НПА и списками схем для формирования расчетных 
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таблиц. Для заполнения обязательны код и наименование услуги, ведомственная принадлежность, 

код части задания. Формируется на основании ведомственных перечней. При нажатии кнопки  

«Синхронизация с ведомственным перечнем работ и услуг. 

 

Органы исполнительной власти (ГРБС) 

Введите информацию об учредителе или ГРБС. 

 

 

Реестр муниципальных учреждений 

Учреждение будет добавлено в меню формирования задания, если в колонке список услуг 

(работ) заполнены коды из ведомственных перечней. Колонка заполняется автоматически при 

нажатии кнопки  «Синхронизация с ведомственным перечнем работ и услуг. 

Если необходимо разделить учреждения на группы, например дошкольные и школьные 

учреждения, заполните вспомогательный классификатор «Группы учреждений». 

 

 

Схемы таблиц для формирования ГМЗ и ПФХД. 

Схема таблицы - это стандартная форма для описания и расчета нормативов затрат, 

количественных и качественных показателей услуг (работ), расчета финансового обеспечения 

задания. 

Классификатор содержит реестр схем, на основании которых в процессе формирования 

задания строятся таблицы для заполнения показателей учреждениями. 

Реестр схем открывается выбором из меню "НСИ" пункта "Схемы таблиц для 

формирования задания" и содержит общие реквизиты схемы и два основных реквизита для 

описания колонок схемы: заголовок и формулу расчета.  

Построитель описания схемы открывает для корректировки все реквизиты описания 

колонок схемы. 

Формирование схемы - это построение схемы на основании описания и вывод ее на экран 

для заполнения строк. 

Реестр схем. 
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Код - произвольный уникальный номер схемы для группы поставщиков услуг, 

принадлежащих одному ведомству. 

Если колонка Код активна, в режимах просмотра и корректировки двойным щелчком или с 

помощью кнопки  можно вызвать, описанную данной строкой схему. 

При добавлении новой схемы двойным щелчком по полю колонки Код или с помощью 

кнопки  можно выбрать базовую схему расчета в качестве основы для новой схемы. 

Наименование схемы - используется в качестве заголовка таблиц, построенных на основании 

данной схемы. 

Ведомство - номер ведомства указывает на принадлежность данной схемы к 

ведомственному реестру услуг. 

Группа - используется для уточнения внутриведомственной принадлежности схемы. 

Учреждение - используется для уточнения схемы на уровне учреждения. 

 

Описание колонок схемы: 

i -номера колонок схемы от 1 до 20.  

Исключить из просмотра "лишние" колонки можно с помощью счетчика  на панели 

кнопок. 

Минимальное значение равно выбранному по всем схемам максимальному номеру колонки с 

заполненным заголовком. Максимальное значение счетчика 20.  Новое значение счетчика будет 

установлено при повторном вхождении в описание схем. 

Основное правило расположения колонок схемы: Так как все вычисления 

выполняются слева направо, номер результирующей колонки должен быть больше номеров 

составляющих колонок. 

 

Например: 

Колонки таблицы (порядковый номер колонки): к1(1) к2(2) к3(3) к4(4) к5(5) к6(6)  

Формулы: к6=к3+к5, к4=к6+к2 

Результат: к4=к2, так как в момент расчета колонки к4 колонка к6 еще не посчитана. 

Правильное размещение колонок: к1(1) к2(2) к3(3) к5(4) к6(5) к4(6). 

 

i кол. Заголовок - непустой заголовок колонки - обязательное условие для включения в схему 

данной колонки и следующих за ней колонок, заголовок которых заполнен. 

_формула i - используется для создания вычисляемых колонок. По умолчанию вычисляемая 

колонка и входящие в формулу колонки считаются числовыми. В процессе ручного ввода 

выполняется контроль на корректность выражения. 

Правила заполнения колонки смотрите в справке по «Построителю описания схемы». 
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Первая колонка (i=1) является управляющей, содержит в заголовке "№" (далее колонка №), 

принимает значение номера строки в схеме и служит для организации вычислений между 

строками. При добавлении новых схем информация для первой колонки заполняется 

автоматически и корректировке не подлежит. 

Код расходов бюджета: ГРБС, РП, ЦСР, ВР, ПВР (подвид), КОСГУ. 

Внешние данные, Поиск файла: файл с данными для контроля на суммы ассигнований.  

Не печатать заголовок таблицы: используется при формировании печатных форм 

Исключить таблицу из печати: используется при печати заданий и приложений для 

исключения таблиц с промежуточными расчетами. 

Объединение строк для печатных форм: объединение выполняется относительно 

заполненных строк первой колонки таблицы. К данной строке присоединяются расположенные 

ниже строки с незаполненным значением в первой колонке.  

Если установлено значение 2, в отчетной форме формата Excel устанавливается 

объединенный формат ячеек. 

Если установлено значение 3, в отчетной форме формата Excel убираются линии для границ 

ячеек. 

Искл. код из меню: в форме ввода данных в меню будет указано только наименование схемы. 

Контроль соответствия схемы данным: устанавливается автоматически, если выполнялась 

корректировка схемы, для которой уже была создана таблица с данными и служит для выдачи 

предупреждающего сообщения при выборе соответствующей таблицы. 

Порядок расчета колонок: расчет порядка выполняется в конструкторе схем на странице 

формирования формул. 

Конструктор схем загружается с помощью кнопки . 

Линия в шаблоне печати: принимает значение NN, где NN номер установки в шаблоне 

печати для описания вида таблицы. В шаблоне печати должна быть строка, в первой колонке 

которой записано <FormatLineNN>. 

Номера колонок в заголовке: включить номера колонок в заголовок таблицы. 

Свод по горизонтали: режим расчета показателей для строк с учетом номеров услуг и работ. 

В данном режиме возможно создание таблиц с произвольным количеством строк.  

Вкл. коды БК: включает при формировании схемы колонки РПр,ЦСР,ВР,ПВР,КОСГУ, 

КС(кода субсидии) для записи кодов расходов бюджета. 

База данных учреждений: режим доступен, если в стандартных установках назначен путь к 

базе данных учреждений. При формировании схемы добавляются колонки «Вариант плана (Счет 

бюджета)», «Вид операции» или «Вид финансового обеспечения» для формирования условий 

выбора данных из базы учреждений в таблицу. 

Примечания - дополнительные сведения информационного и справочного характера для 

схем. 
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Конструктор схемы.  

 

 

Добавление новой схемы 

Установите режим просмотра , при котором колонки расположены слева направо.  

Если существует схема, поля в описании которой могу служить основой для новой схемы, 

выберите строку с ее описанием и установите режим копирования кнопкой . Если необходимо 

добавить пустую строку для описания схемы, отмените режим копирования кнопкой . По 

умолчанию при входе в классификатор режим копирования не установлен. 

Для добавления новой схемы установите режим корректировки кнопкой  и нажмите 

кнопку добавления записи . 

Двойным щелчком по коду схемы или с помощью кнопки  можно обратиться к базовым 

схемам и выбрать для  ведомства (группы) схему или несколько схем, если в списке базовых схем 

есть строки с режимом «выбор по умолчанию». 

После ввода кода, наименования и ведомства в описание схемы нажмите кнопку записи  

для перехода к работе с «Конструктором схемы». 

 Вызов Конструктора выполняется с помощью кнопки  . После вызова «Конструктора 

схемы» загрузите справку для изучения инструкции по работе с ним. 

Формирование схемы 

Формирование схемы выполняется в два этапа. 

На первом этапе выполняется создание таблицы (далее Схема) на основании структуры из 

описания схемы кнопкой . 
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Если Схема существует, выполняются изменения структуры Схемы, при этом предлагается 

перенести в Схему с новой структурой данные предыдущего состояния Схемы. В процессе 

формирования Схемы выполняется контроль на соответствие формулам расчета типов данных. 

На втором этапе Схема открывается для заполнения строк. Открыть Схему для 

корректировки информации можно также двойным щелчком по колонке Код или с помощью 

кнопки . 

После вызова Схемы на экран загрузите справку для изучения инструкции по заполнению 

строк Схемы. 

Переформирование схемы запускается, если изменялись номера и количество колонок, их 

размер и тип (символьный или числовой). Если изменения необходимо внести в схему, на 

основании которой уже были созданы таблицы с данными, придерживайтесь следующей 

последовательности действий: 

- измените колонку с наименованием показателей, выберите и сохраните таблицу для всех 

учреждений; 

- выполните добавление или удаление строк, выберите и сохраните таблицу для всех 

учреждений; 

- добавление колонок не влияет на сохранность данных; 

- изменение номеров колонок может привести к потере данных, в этом случае лучше 

создать новую схему, и сформировать для нее таблицы с использованием переноса данных 

из исходной таблицы. 

 

Удаление Схемы. 

Установите режим корректировки кнопкой  и нажмите кнопку удаления записи . 

Если формирование Схемы не выполнялось после подтверждения удаления строка описания 

схемы будет удалена. 

Если Схема сформирована, будет предложено удалить Схему. В случае отказа строка 

описания схемы удалена не будет. 

 

Перечень НПА 

НПА будут доступны для просмотра, если файлы с документами разместить в папку \Ggggg\НПА\. 
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Базовые перечни работ и услуг 

Формирования базовых перечней по отраслям путем импорта файла формата Excel: 

Войти в пункт меню1 НСИ: 

 

 

Выбрать пункт «9 Перечни услуг и работ»; 

Выбрать «Базовые перечни федеральные»; 

Выбрать нужную сферу: например, «Культура, кинематография, архивное дело» 

Откроется окно: 

 

 

Нажать кнопку «ИМПОРТ»  

 

Через кнопку «Обзор» выбрать файл, который нужно закачать; 

Нажать кнопку «ИМПОРТ»; 

 Запись текущих установок(запомнить путь кнопки «Обзор»). 
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Ведомственные перечни работ и услуг 

Ведомственные перечни государственных (муниципальных) услуг и работ формируются и 

ведутся в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями. 

Порядок формирования ведомственных перечней: 

Войти в меню 1 НСИ: 

Выбрать пункт «9 Перечни услуг и работ»; 

Выбрать «Ведомственные перечни муниципальные»; 

Выбрать нужную сферу: например, «Культура, кинематография, архивное дело» 

Откроется окно:  

 

Рабочие кнопки для работы: 

 

 

 Синхронизация с базовым перечнем. 

 «Импорт» - загрузка ехсеl документов из сайта bus.gov. 

 «Выбор» - выбор информации из классификатора. 

 Отмена изменений – отмена записи. 

 Добавление записи – добавление новой записи. 
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 Удаление записи – удаление записи, после нее проводится в меню «4Сервис» , «Проверка БД 

и таблиц». 

 Выход с записью информации – сохранение информации. 

 Печать – печатная форма Excel. 

 Перенос значений в новую строку – копирование значений. 

 Количество колонок схемы на экране. Счетчик убирает из просмотра незаполненные 

колонки. 

 

Для работы в ведомственном перечне услуг и работ 

Нажать кнопку «Редактирование»; 

Нажать Еnter и перейти в колонку «Реестровый номер базового перечня»; 

Нажать на кнопку «Выбор»  на нижней панели 

Выбор нужной строки из перечня 

В какой колонке есть кнопка «Выбор», работаем с ней через классификатор выбираем 

нужную информацию. 

 

 

Уникальный номер реестровой номер ведомственного перечня формируется автоматически 

согласно правил установленных законодательством. 

 - отправка на печать. 

Для автоматического формирования количественных и качественных показателей в 

муниципальное задание по каждой услуге заполняются колонки: 
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3.3. Формирование ГМЗ и ПФХД 
 

Структура формы формирования ГМЗ и ПФХД. 

 

 

Чтобы изменить границу окон, установите курсор на горизонтальную (вертикальную) 

разделительную линию до появления двойных стрелок и левой кнопкой мыши перенесите ее в 

нужном направлении. Изменять размеры управляющей панели нельзя. 

 

Список учреждений 

Список построен из «Реестра учреждений» с учетом ведомственной и внутриведомственной 

структуры. Окно со списком учреждений расположено в левом верхнем углу формы. 

Все услуги (работы) доступны учреждениям согласно их ведомственной принадлежности. 

Список учреждений открывается щелчком по кнопке . Выбор учреждения выполняется 

щелчком по коду.  

Если в процессе работы в форме, были внесены изменения в «1.НСИ 4. Реестр учреждений», 

обновить список можно двойным щелчком. 
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Знаком «+» слева от наименования отмечены учреждения, для которых ГМЗ находится в 

стадии формирования или сформировано. 

 

Меню формирования ГМЗ и ПФХД 

Меню составлено из пунктов схемы ГМЗ и схемы ПФХД, для которых не задан признак 

«исключить из меню» и расположено в окне слева под списком учреждений. 

Выбор пункта меню выполняется щелчком по его номеру. 

Пункты меню распахиваются щелчком по кнопке . 

Если выполнить щелчок непосредственно по строке меню, откроется список из пунктов 

меню, подчиненных данному. Все сводные пункты меню из списка будут открыты, если для них 

задан в схеме ГМЗ режим «Авто открытие». 

На уровне «Наименование услуги (работы)» меню уточняется списком услуг для первой 

части ГМЗ и списком работ для второй части ГМЗ из «Реестра услуг (работ)» с учетом даты ввода. 

Список услуг (работ) уточняется после выбора учреждения согласно колонке «Список услуг 

(работ)» из «Реестра учреждений». 

Знаком «+» слева от наименования будут отмечены услуги (работы), для которых есть 

сохраненные данные. 

Если в реестре отсутствует список услуг, «Часть 1» ГМЗ из меню исключается. 

Если в реестре отсутствует список работ, «Часть 2» ГМЗ из меню исключается. 

Если в схеме ГМЗ подразумевается выбор схем расчета показателей услуги (работы) для 

данной строки, а в реестре услуг (работ) или в реестре учреждений записаны коды схем расчета 

показателей, пункт меню уточняется таблицами, построенными на основании схем. 

Информация о выбранном пункте меню: код услуги, код схемы, № и дата постановления об 

утверждении ГМЗ отражаются в строке сообщений в нижней части экрана. 
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Управляющая панель 

Управляющая панель постоянно присутствует на экране в верхней части формы. Кнопки и 

окна панели доступны для ввода и нажатия, если выведены на экран таблицы, списки и описания, 

для работы с которыми они предназначены. Их назначение описано в порядке расположения на 

экране. 

 

Поле «Дата» - при входе в форму устанавливается текущая дата. Все реквизиты основного меню 

выбираются по текущую дату. В процессе работы устанавливается дата, соответствующая 

выбранному пункту меню. Добавление в меню реквизитов с новой датой возможно только для 

ввода информации по учреждению. Для этого выберите учреждение и пункт меню, запишите дату 

в окно и нажмите кнопку . 

 - отменяет выбор пункта меню и перестраивает меню из исходных данных. 
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 - устанавливает режим авто открытия, т.е. нажатия кнопки  для подпунктов меню, 

входящих в состав выбранного пункта. 

 - режим корректировки служит для обеспечения безопасности базы данных от случайных 

изменений. Кнопки (1,3,10,19) будут доступны только в режиме корректировки. Переход по меню 

формирования ГМЗ и по списку учреждений возможен только при отключенном режиме 

корректировки. Режим устанавливается отдельно для каждой таблицы ГМЗ, если необходимо 

выполнить ее корректировку. После принятия ГМЗ кнопка перестает быть активной. 

Разделительные линии в режиме корректировки будут окрашены в зеленый цвет. 

 - записывает результаты ввода или корректировки данных. Для каждого пункта меню запись 

выполняется отдельно. Для таблицы перед записью пересчитываются итоги. 

 - устанавливает режим записи данных в базу данных учреждений (БДУ). Кнопка активна, если 

в стандартных установках задан путь к БДУ и в схеме для выбранной таблицы установлен режим 

«База данных учреждений». Запись выполняется кнопкой 5. Например, так могут быть перенесены 

данные из раздела 4 ПФХД в БДУ. 

 - выполняет расчет итогов для таблиц согласно исходной схеме. После пересчета итогов 

красным цветом будет отмечен фон полей, заполняемых при создании из других таблиц, значения 

которых не совпадают с исходными данными. Если необходимо обновить значения, нажмите 

кнопку . Красным шрифтом выделены строки, которые не входят ни в один итог и не являются 

результатом расчета. 

Жирным шрифтом выделены колонки, значения которых всегда выбираются из схемы или 

являются результатом расчета между колонками таблицы. 

Шрифт «обычный курсив» устанавливается для поля, если согласно условию расчета поле 

итоговой колонки не изменяется и может быть введено вручную.  

 - выполняет формирование выбранной в меню таблицы. Если необходимо переформировать 

существующую таблицу, она должна быть предварительно удалена. 

Если таблица создана, данная кнопка принимает вид  (Обновить) и служит для 

обновления данных из исходных таблиц, если это предусмотрено схемой. Поля, значения в 

которые записаны из других таблиц, окрашены в синий цвет. Они открыты для просмотра 

исходных данных с помощью двойного щелчка по полю. 

 - добавляет строку для таблицы, с признаком в схеме «Разрешить консолидацию по 

горизонтали». 

 -удаляет строку из таблицы, с признаком в схеме «Разрешить консолидацию по горизонтали». 

.  - служит для выбора информации из НСИ и выбора исходных данных для таблиц. Для 

таблицы с описанием параметров услуги кнопка открывает реестр услуг. Если реестр услуг открыт 
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в режиме редактирования, кнопкой  может быть выполнена полная замена, введенной по 

услуге информации данными из НСИ. 

Для таблицы с расчетными данными кнопка открывает схему таблицы. Изменения схемы 

будут применены к таблице после пересчета итогов. 

Если поле таблицы содержит данные других таблиц, для их просмотра установите курсор на 

поле и нажмите данную кнопку. 

Если выполнен расчет таблицы по группе, ведомству или за текущий период, для выбора 

информации по строке в разрезе дат и учреждений установите на нее курсор и нажмите данную 

кнопку. 

 - включает удаленные строки для таблиц, с признаком «Разрешить консолидацию по 

горизонтали». 

 - выполняет удаление выбранных таблиц, удаление НПА из списка. Если необходимо удалить 

все данные по услуге, удалите все таблицы, переведите курсор в окно описания услуги, выполните 

удаление. 

 - вызывает окно для установки фильтра. 

 - сортирует по убыванию. 

 - суммирует данные числовой колонки. 

  - включает в просмотр и печатные формы строки с нулевыми значениями. 

  - закрепляет колонки на экране. Для таблицы с расчетными данными закрепляет две колонки 

для постоянного отображения на экране. Повторное нажатие отменяет режим.  

 - выполняет импорт данных из документов Excel, Word в колонки, для которых в схеме 

выставлена галочка «Разрешить изменения». По умолчанию импорт настроен на таблицу Excel, 

созданную с помощью кнопки 21. и переданную для заполнения учреждениям. 

 - выполняет для таблиц формирование печатной формы в формате Excel. Для импорта данных 

от учреждений создайте пустую таблицу с помощью кнопки 8. Используя описание схемы 

таблицы, исключите из заполнения колонки. Используя схему, исключите из заполнения строки. 

Например, исключите итоговые колонки и строки. Передайте таблицы Excel для заполнения. 

 - устанавливает для каждой формы учреждения (учреждений, если код не задан) стандартные 

настройки для принтера. Если при настройке печатных форм, стандартные отступы для страницы 

были изменены, их можно сохранить, используя Установки принтера. 

 - устанавливает набор подписей для каждой формы учреждения (учреждений). Если включен 

режим авто формирования, подписи автоматически формируются в конце отчетной формы. 
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 - выполняет генерацию отчетной формы в формате Excel согласно выбранному шаблону 

печати. Если отключен режим , печать выполняется для непустых строк таблиц без учета 

строки с порядковым номером. 

Для установки режима генерации отчетных форм за период с начала года нажмите кнопку 

. 

Поле «Шаблон печати» - список шаблонов печати строится из поля «Шаблон печати» схемы ГМЗ. 

Шаблон печати ГМЗ записан в строке, для которой колонка «Код 1» равна 0 и установлен по 

умолчанию. При выборе шаблона ГМЗ выполняется печать всех пунктов задания, если в схеме 

ГМЗ не установлен режим «исключить из печати». При выборе шаблонов, отнесенных к другим 

пунктам, печать выполняется независимо от признака исключения. Это позволяет выделить 

отдельные пункты задания для печати приложений.  

 - кнопка доступна, если в меню выбран первый пункт и вызывает форму для ввода 

постановления об утверждении ГМЗ. 

 

 

 

Форма содержит окна для ввода номера и даты постановления и даты ввода в действие 

постановления. В списке услуг и работ, сформированном на основании основного меню 

автоматически проставляется режим «Вкл.». Отменить режим можно вручную. 

Кнопки  служат соответственно: для записи постановления, отмены 

постановления, сохранения настроек формы, выхода из формы. После ввода постановления все 

пункты меню закрываются для корректировки. Для всех прилагаемых печатных форм 

выставляется защита от изменений. 

 - загружает описание схемы для таблицы с расчетными данными с целью просмотра и 

изменений наименований, размеров колонок, установки и отмены режима «Разрешить изменения» 

колонки в процессе ввода данных, установки режима объединения текстовых колонок для 

печатных форм и т.д. 

 - сохраняет установки экрана. Если все таблицы закрыты, сохраняются общие установки 

экрана. Для каждой открытой таблицы сохраняется ее положение на экране, ширина колонок, 

высота заголовка таблицы. 

 - выполняет вывод сводной таблицы за период до установленной даты ввода. Вид расчета 

свода. Для каждой колонки в конструкторе схем из списка: «Сумма, Сред.ариф., Из схемы, 
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Последнее» должен быть установлен вид расчета. По умолчанию для числовой колонки 

выбирается вид расчета «Сумма». 

 - контроль оперативных данных на соответствие НСИ. Если необходимо удалить информацию 

на основании контрольной ведомости, предварительно должна быть создана копия данных. 

 

 

Формирование ГМЗ 

Рабочая панель расположена справа от меню под панелью управления и служит для 

формирования и просмотра таблиц и полей, описывающих реквизиты услуг из состава задания. 

- Установите дату ввода.  

- Выберите учреждение из списка. 

- Нажмите кнопку  «Формирование показателей из ведомственного перечня». В задание 

автоматически сформируются данные заполненные в ведомственных перечнях. 

 

 

 

Для просмотра данных откройте пункт главного меню формы. Пункты меню, 

принадлежащие пункту главного меню, далее в тексте инструкции называются «пункты» Порядок 

формирования пунктов определяется вложенностью данных, т. е. первым формируется пункт, 

данные которого используются в следующих пунктах. 
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Показатели объема муниципальной eслуги: 

 

 

Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги: 

 

 

Ввод данных и процесс формирования отчетных форм для остальных пунктов меню 

аналогичны. Если нет пунктов меню для установленной даты ввода, нажмите кнопку  для их 

добавления. 

Список НПА, регулирующих порядок оказания услуги: 

 

 

Порядок контроля за исполнением ГМЗ: 

 

 

Изменение ГМЗ 

ГМЗ формируется на указанную дату. Все изменения хранятся в хронологическом порядке. 

Вносятся изменения в ведомственные перечни работ и услуг. 

На основании измененных перечней формируется новое ГМЗ на указанную дату при помощи 

кнопки  «Формирование показателей из ведомственного перечня» 

 

Приложения к ГМЗ 

Возможно формирование приложений любого вида на основании данных расчета 

нормативных затрат. 
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Расчет суммы финансового обеспечения выполнения ГМЗ: 

 

 

Для приложений к ГМЗ и ПФХД предусмотрен сводный расчет по группе и ведомству. Для 

просмотра составляющая информация открывается двойным щелчком по строке. 

 

 

План финансово – хозяйственной деятельности 

ПХФД формируется на указанную дату. Все изменения хранятся в хронологическом 

порядке. 

 

 

 

В процессе формирования ПФХД для каждого раздела возможен ввод текстовой 

информации произвольного формата. 

Например, формируются следующие разделы ПФХД: 
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Реквизиты учреждения и сведения о деятельности учреждения: 

 

 

Плановые показатели финансового состояния: 
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Показатели по поступлениям и выплатам учреждения. 

Возможен расчет свода и выбор информации по строке в разрезе всех учреждений. 

 

 

Расчет нормативов затрат на оказание услуги 

Для добавления в меню списка с нормативами затрат на оказание услуги необходимо: 

- Выбрать в меню НСИ «Схемы таблиц для формирования ГМЗ и ПФХД», 

откорректировать и (или) добавить схемы. Любая схема из стандартной поставки ПК может 

быть расширены с точки зрения вложенности показателей и формул расчета. 

- Выбрать в меню НСИ «Реестр услуг (работ)», установить курсор на услугу «Реализация 

основных общеобразовательных программ среднего (полного) общего образования», нажать 

кнопку  для установки режима корректировки, выбрать колонку «Схемы расчета затрат 

на услугу», последовательно нажимая кнопку  сформировать список схем для 

формирования таблиц с затратами на услугу. Для других пунктов меню список схем 

формируется аналогично. 

 

Таблицы могут быть заполнены в результате импорта из документов формата Excel и Word. 

Создайте таблицу, нажмите кнопку  и передайте таблицу Excel для заполнения. 
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Нажмите кнопку  для загрузки формы импорта заполненной таблицы. Выполните импорт 

данных руководствуясь инструкциями на экране и справкой. 

  

Затраты на содержание особо ценного движимого имущества: 

 

После выбора пункта меню нажмите кнопку  для перехода в режим корректировки. 

Новая таблица для ввода информации за дату по услуге создается кнопкой . 

Если схемой задания не предусмотрена корректировка таблицы в целом, рабочая панель 

будет окрашена серым цветом. 

Не доступные для корректировки колонки будут окрашены серым цветом.  

Для корректировки доступны колонки, для которых в схемах выставлена галочка "Разрешить 

изменения".  

После ввода, корректировки информации нажмите кнопку  для пересчета итогов. 

После завершения ввода данных нажмите кнопку  для их сохранения. 
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В режиме редактирования вызывается дополнительное меню: 

-  Для переноса значения (колонки) выберите значение (колонку), пункт меню копировать 

значение (колонку), позицию для записи, пункт меню сохранить значение (колонку). 

-  Режим «Вкл. Автопереход» служит для автоматического перехода в соседнюю ячейку 

после ввода последнего символа.  

-  В режиме «Искл. автопереход» переход выполняется с помощью и клавиши «Enter». 

-  Режим «распределить значение по колонке» позволяет распределить введенную сумму по 

всем строкам колонки пропорционально значениям из любой выбранной колонки с учетом и 

без учета предварительно введенных сумм.  

 

Затраты на содержание особо ценного недвижимого имущества: 
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Затраты на коммунальные расходы: 

 

 

Затраты на оплату труда: 

 

 

Затраты на общехозяйственные нужды: 
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Итоговый норматив затрат на оказание услуги: 

 

Для обновления данных из других таблиц нажмите кнопку . Для просмотра данных, 

выбранных из других таблиц, установите курсор в соответствующее поле и выполните двойной 

щелчок. 

 

Корректировка затрат на выполнение муниципального задания 

Индексация оплаты труда. 

1. Выберите последовательно: 1.НСИ, 6. Схемы таблиц для формирования муниципального 

задания, Наименование схемы. 

2. Нажмите кнопку  для вызова конструктора схем. 

3. На вкладке «Описание колонок» с помощью кнопки  добавьте строки: «Индекс», 

«Количество месяцев», «Новая тарифная ставка». Заполните параметры, используя встроенную 

помощь и (или) аналогично уже введенным для описания колонок строкам. Для колонки 

«Тарифная ставка» установите режим «За предыдущую дату», для переноса данных в колонке за 

предыдущую дату при создании таблиц за новые даты. Сохраните описание с помощью кнопки 

. 

4. На вкладке «Формулы расчета» добавьте формулу: «Новая тарифная ставка» = «Тарифная 

ставка» * «Индекс». Все формулы настройте на расчет для «Новой тарифной ставки» и заданного 

«Количества месяцев». Сохраните формулы с помощью кнопки . 

5. Закройте конструктор схем и с помощью кнопки  выполните, следуя инструкциям на 

экране, переформирование схемы с учетом новых параметров. 

6. Для индексации затрат выберите меню «Формирование задания». 
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7. Если Вы выполняли п.1, для всех услуг по каждому учреждению выберите в меню 

Наименование схемы, установите режим корректировки кнопкой , введите 12 в колонку 

«Количество месяцев» и 1 в колонку «Индекс», сохраните таблицу с помощью кнопки . Если 

все действия выполнены правильно, результирующая колонка не изменится. 

8. Выберите учреждение, установите дату индексации, выберите Часть 1., нажмите  для 

добавления всех параметров по услугам за дату индексации. 

9. Установите режим корректировки кнопкой , создайте таблицу кнопкой . 

Введите количество месяцев до конца текущего года, индекс для расчета изменения 

тарифной ставки, суммы изменения надбавок. Пересчитайте итоги с помощью кнопки  и 

сохраните таблицу. 

10. Создайте все таблицы, которые содержат в качестве исходных данных оплату труда. 

Выполните обновление данных с помощью кнопки , пересчитайте итоги с помощью кнопки 

 и сохраните таблицу.  

11. Для установления режима вывода на экран и в печатные формы данных за расчетный 

период нажмите кнопку . 

 

Печать ГМЗ и ПФХД 

После заполнения всех пунктов нажмите кнопку  для генерации формы ГМЗ. Параметры 

генерации определяются шаблоном, схемой ГМЗ из первого пункта НСИ, настройками принтера, 

вызываемыми кнопкой  и возможность ручной настройки. 

Шаблоны для печати могут быть сгенерированы общий на группу или индивидуально по 

каждому учреждению. 

Для выполнения ручной настройки шаблона нажмите выберите организацию и нажмите на 

кнопку . Внесите изменения и сохраните шаблон. 

 

Формирование структурированных файлов для сайта www.bus.gov.ru 

Правила предоставления и размещения информации на официальном сайте утверждены 

приказом Минфина России от 21.07.2011 № 86н. 

Требования к порядку формирования структурированной информации об учреждении, 

утверждены приказом Федерального казначейства от 15.02.2012 № 72. 

Размещение информации и ведение официального сайта в сети Интернет (www.bus.gov.ru) 

обеспечивает Федеральное казначейство. 

Официальный сайт предоставляет набор пользовательских и программных интерфейсов для 

ввода информации о деятельности государственных (муниципальных) учреждений из внешних 
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систем размещения информации (ВСРИ), а также для экспорта нормативно-справочной 

информации (НСИ) и информации о размещенных на Официальном сайте документах. 

Требования к форматам файлов и способам передачи сведений в рамках информационного 

взаимодействия Официального сайта и ВСРИ приведены в документе "Требования к форматам 

файлов (ТФФ) и технологиям информационного обмена с Автоматизированной Системой 

Федерального Казначейства и внешними системами размещения информации (ВСРИ)".  

Загруженная из внешних систем информация о деятельности учреждений доступна 

пользователям Официального сайта в Личном кабинете, в соответствии с полномочиями 

организации, привилегиями и правами доступа пользователей и настройками Официального сайта, 

в режиме, не допускающем внесение изменений. При этом через Личный кабинет Официального 

сайта пользователям предоставляется возможность приложить новые и удалить ранее 

приложенные электронные копии документов.  

Указанные документы размещены в разделе «Документы» - «Интеграция с внешними 

системами (Альбомы ТФФ)» и доступны по адресу: 

http://bus.gov.ru/public/document/document.html?section=1708. 

Принадлежность к виду выгрузки определяется по имени файла. Структура имен XML – 

файлов. 

Импорт данных заключается в получении XML – сообщений из ВСРИ, обработке и хранении 

полученной информации на Официальном сайте ГМУ. Система производит проверку переданных 

XML – сообщений, при обнаружении ошибок, загрузка данных не производится. Система 

формирует протокол загрузки данных в формате XML. Формат XML – сообщений описан в 

документе «Требования к форматам и способам передачи сведений о государственных 

(муниципальных) учреждениях между Официальным сайтом ГМУ и смежными подсистемами». 

 

Формирования XML - файлов из ПО для официального сайта bus.gov 

Необходимо установить дополнительное ПО в папку Рuls_Z и сделать активную кнопку для 

«Формирование для официального сайта ГМУ», которая находится в верхней активной 

панели  

 

 

Для этого необходимо: 

Прописать путь в «Стандартных установках»  на вкладке «Стандартные установки» куда 

будут сохраняться XML - файлы. 
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Для ГМЗ: 

Выбрать свое учреждение и нажать на кнопку  выйдет сообщение: 

 

Нажать кнопку «ОК»: 

 

 

 

 

Для ПФХД: 

ПФХД необходимо заполнить по всем разделам (если данные заносились в УРМ, то 

распечатка выполняется через ГМЗ, а если УРМ нет, то данные переносятся с нормативных затрат 

п.10 ГМЗ в раздел 4 «Показатели по поступлениям и выплатам учреждения») для того чтобы 

вышло отдельное приложение для сайта, которое соответствует форме на официальном сайте: 

Форма ПФХД для официального сайта: 
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Проверить свои данные и нажать кнопку «Формирование для официального сайта ГМУ» 

 

 

Выйдет сообщение: 

 

Проверить файлы по указанному пути п.1., ХМL – файлы готовы для официального сайта. 

Для формирования сведений из xml файла необходимо в личном кабинете Учреждения. 

 

Формирование сведений из xml файла на сайт bus.gov 

Для формирования сведений из xml файла необходимо в личном кабинете Учреждения 

раскрыть контекстное контекстном меню и выбрать пункт меню «Сформировать из xml файла». 

Пункт меню доступен для следующих типов сведений: 

- информация о государственном (муниципальном) задании на оказание услуг (выполнение 

работ) и его исполнение; 

- информация о плане финансово – хозяйственной деятельности; 

- информация об операциях с целевыми средствами из бюджета; 

- информация о показателях бюджетной сметы; 

- информация о результатах деятельности и об использовании имущества; 

- информация о годовой бухгалтерской отчетности. 

 

В результате отображается окно загрузки XML – файла: 

Для загрузки xml файла нажмите на кнопку «Обзор» и выберите необходимый файл. 

Дождитесь окончания загрузки файла.  

Для формирования сведений из xml файла нажмите на кнопку «Сформировать проект».  

В результате поля в формирующихся сведениях пред заполняется данными из xml файла. 
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3.4. Администрирование 
Начальная установка 

Установите библиотеки VFP8: 

 

 

Выполните запуск самораспаковывающегося архива с именем Pulsz.exe: 

 

В состав архива входят: 

Puls_gz.exe –вызывающий модуль. 

Pulsgz.exe –исполняемый модуль. 

 G0000.zip – архив со структурой базы данных, используется для корректировки и 

восстановления базы. 

Config.fpw –файл, устанавливающий кодовую страницу. 

Mscomctl.ocx - библиотека с описанием компонент TreeView. 

Comctl32.ocx – библиотека Windows , используется для построения дерева. После установки 

программы необходимо скопировать этот файл в папку C:\Windows\System32\. 

  

 

Обновление ПО 
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Архив Pulsz.exe с обновлениями размещен на сайте ООО «ПУЛЬС ГРУП» в разделе 

«Обновления». Все обновления за предыдущие даты входят в состав обновления за последнюю 

дату. При выполнении Pulsz.exe в качестве папки назначения необходимо установить папку, 

выбранную во время начальной установки. При запуске ПО выйдет запрос на установку новой 

версии. В момент обновления предыдущая версия сохраняется в файле Pulsgz0.exe. Если 

необходимо вернуться к работе с предыдущей версией, нажмите кнопку с номером версии.  

После установки версии может быть выдан запрос на корректировку структуры. 

 

Выполняйте корректировку структуры всегда на сервере в монопольном режиме. 

 

Для корректировки структуры выполните четвертый пункт из меню «4. Сервис». 

Назначение папок и основных файлов. 

Библиотеки VisialFoxPro и инструкция по их установке находятся на сайте в рубрике 

обновления «Библиотеки FoxPro» (см. 6.1.). 

 \Pulsz\ – основная папка содержит 

Основные файлы: 

Puls_gz.exe - модуль запуска исполняемого файла, выполняющий функции: размещения 

контактной информации, определения версии и обновления основного исполняемого файла, 

возврата к работке с предыдущей версией, подключения «Терминала-сервера». 

Pulsgz.exe - основной исполняемый файл. 

Сonfig.fpw –обязательный файл содержит номер кодовой страницы.  

Comctl32.ocx – библиотека с описанием компонент TreeView 

Richtx32.ocx - библиотека с описанием компонент файла справки. 

Register_richtx32.bat – файл определения положения *.ocx запустить , если .ocx не найдены 

по умолчанию. 

Forminfo.* -файлы справки 

Тgmem.dbf –основныt параметры (см. стандартные установки 3 вкладку) 

G0000.exe –архив со структурой базы данных используется для корректировки и 

восстановления базы. 

Папки: 

\Res\ -для временных файлов и для сохранения текущих установок на локальной станции. 

\Ot_exl\ - для формирования произвольных печатных форм в формате Excel. 

\Adm\ –папка администрирования расположена на основном компьютере или вне папки Pulsz 

на сервере. 

\Ggggg\( где gggg –номер года) – папка с базой данных всегда расположена на одном уровне 

с папкой администрирования. 

Папка \ Adm\ содержит: 



 
116 

Planbas.dbf – файл для выбора баз данных. 

Registr.dbf –файл для регистрации клиентов. 

Все файлы, передаваемые с обновлениями: *.xlt - шаблоны выходных форм, G0000.exe –

архив со структурой базы данных, Pulsgz.exe- новая версия ПК, папка VERSgggg\( где gggg –

номер года) c обновлениями для схем таблиц. 

 

Многопользовательский режим работы 

Папка с базой данных должна быть расположена на сервере или на одной из локальных 

станций (далее сервер). 

Сетевое имя сервера не должно содержать пробелы или подключение должно быть 

выполнено через сетевой диск. 

Обязательно должен быть установлен полный доступ к папке с базой данных. 

Файл – сервер. 

Скопируйте на локальную станцию папку Pulsz кроме папок \ Adm\ и \Ggggg\. Установите 

библиотеки VisialFoxPro. 

Выведите на рабочий стол ярлык для Puls_gz.exe . 

Загрузите программу, нажмите кнопку  на левой панели основного меню. 

С помощью кнопки «Обзор» выберите папку администрирования на сервере. 

 

Выберите базу данных из списка. Для перехода к работе с базой данных другого года 

достаточно изменить год, другие настройки будут выполнены автоматически. 

Терминал-сервер 

На сервер установите ПК и базу данных. Запустите ПК и в первой форме установите режим 

«Подключить терминал-сервер», нажмите клавиши Ctrl-W. 
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3.5. Прочие функции 
Меню «СЕРВИС» 

 

1. Выход. Завершение работы с программой. 

2. Чистка временных файлов. Выполняется на локальной станции для удаления 

промежуточных результатов запросов и сортировок таблиц. 

3. Проверка базы данных и таблиц. Выполняется администратором базы данных для 

освобождения таблиц от удаленных записей и переиндексации. 

4. Корректировка структуры базы данных. Выполняется по запросу от разработчика при 

установке изменений. Позволяет восстановить базу данных в случае сбоев, если копия базы не 

актуальна. 

5. Создание базы данных на следующий год. По умолчанию имя базы данных Ggggg, где 

gggg -год. Папка с базой данных следующего года создается на одном уровне с папкой текущей 

базы данных. 

При создании выполняется перенос НСИ, перенос оперативной информации для 

последующей корректировки выполняется по выбору.  

6. Базовые схемы таблиц. Схемы для использования при формировании НСИ. 

7. Начальный ввод данных. Описание в 3 разделе. 

8. Установки принтера. Подписи под документами. Информация выводится при 

«Формировании ГМЗ и ПФХД».  

Выходные формы 

Справки и ведомости загружаются из меню «Выходные формы» и служат для выбора 

данных учреждения по показателям и выбора показателей по учреждениям. 
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4. АРМ Управление (государственными) муниципальными 
закупками 

4.1. Начало работы. Главное окно (структура, панель кнопок) 
При запуске программы происходит поиск обновления программы на сервере ООО «Пульс-

плюс». Если обновление не найдено, откроется окно: 

 

В полях «Пользователь» и «Пароль» необходимо соответственно выбрать логин и ввести 

пароль (если необходим). Данные для входа назначаются Администратором. 

Кнопка «ОК» - продолжение работы в программе. 

Кнопка «Отмена» - выход из программы. 

Если будет найдено обновление программы, окно для входа примет вид: 

 

В данном окне описаны сведения об изменениях для программы. 

Для установки новой версии сначала необходимо нажать кнопку «Загрузить», затем кнопку 

«Установить» (появится вместо кнопки «Загрузить»). Произойдет установка обновления. 

После входа открывается основное окно программы. В нём предусмотрены 3 основные 

вкладки: «НСИ», «Работа с данными» и «Сервис». 

 

 



 
119 

В правом верхнем углу основного окна находятся поля для выбора организации и рабочей 

даты. По умолчанию отображается текущая дата в качестве рабочей. 

 

Необходимую организацию можно выбрать из выпадающего списка или из справочника 

«Организации» (кнопка ). 

 

Панель инструментов (основные кнопки) 

Для создания, корректировки, удаления и т.п. данных в программе предусмотрена панель 

инструментов. 

 

Основные кнопки панели инструментов: 

 - добавление (создание) записи; 

 - редактирование записи; 

 - удаление текущей строки; 

 - копирование; 

 - обновление данных из ЕИС; 

 - печать; 

 - фильтр. Можно устанавливать несколько фильтров одновременно в разных колонках. Для 

отмены всех установленных фильтров нажмите «Х» в левом нижнем углу окна. 

 - поиск по таблице. 

 

 

Для оперативного поиска по таблице можно воспользоваться поисковой строкой, если 

нажать на кнопку «Поиск» («Find»). Нажатие кнопки «Очистить» («Clear») очистит поисковую 

строку.  

 - комментарий / подробная информация. 

 - выделить все объекты / снять выделения. Кнопка выделяет все строки из списка либо 

снимает всё выделение. Используется для группового удаления строк. 
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Справочник «Организации» 

Для того чтобы выбрать организацию или изменить данные по ней необходимо вызвать 

справочник организаций кнопкой  в основном окне программы (Рис.4.). 

В данном справочнике отображаются все организации доступные для просмотра (согласно 

текущему пользователю). Здесь можно добавить новую организацию, отредактировать, 

копировать, удалить запись. Для обновления информации из ЕИС по всем объектам справочника 

необходимо нажать кнопку обновления . 

 

 

При нажатии на кнопку «Выбрать» выделенная в таблице организация станет рабочей 

организацией. 

Окно при создании/редактировании/копировании объекта справочника выглядит следующим 

образом: 
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Обязательными для заполнения являются поля, отмеченные звёздочкой. Кнопка  

позволит обновить из ЕИС данные по текущей организации (поле ИНН не должно быть пустым!). 

Кнопка «Дополнительные данные» откроет новое окно, в котором указывается информация 

для планов закупок и планов-графиков закупок. 

 

 

 

Для того чтобы внесённые изменения вступили в силу, необходимо нажать кнопку 

«Сохранить». 

 

4.2. Нормативно справочная информация (НСИ) 
Вкладка НСИ содержит справочники необходимые для работы в программе. 

 

Справочник «Типы Контрагентов» 

В данном справочнике отображаются типы контрагентов, например: ИП, Юр. лица. 

Классификатор используется для удобства отображения информации. Галочкой помечается тип, 

который используется по умолчанию. Редактируется пользователем с помощью стандартных 

кнопок панели управления. 

 

 



 
122 

Справочник «Категории Контрагентов» 

В данном справочнике отображаются категории контрагентов, например: организации 

инвалидов, субъекты малого предпринимательства. Классификатор используется для удобства 

отображения информации. Галочкой помечается категория, которая используется по умолчанию. 

Редактируется пользователем с помощью стандартных кнопок панели управления. 

 

 

Справочник «Категории Контрактов» 

В данном справочнике отображаются категории контрактов, например: муниципальный 

контракт и пр. Классификатор используется для удобства отображения информации. Галочкой 

помечается категория, которая используется по умолчанию. Редактируется пользователем с 

помощью стандартных кнопок панели управления. 

 

Справочник «Справочник Банков» 

В данном справочнике отображается информация о банках: БИК, наименование, город. 

 

Редактирование запрещено. Обновить классификатор можно с помощью вкладки «Сервис» -

> «Настройки» -> «Регламентные операции» -> «Импорт Банков». 

 

Справочник «Номенклатура» 

В данном справочнике содержится перечень товаров и услуг. 

Справочник заполняется в момент загрузки планов-графиков с ЕИС или вручную. 

При необходимости пополнения справочника вручную или редактирования записи, нужно 

нажать соответствующую кнопку на панели инструментов. В открывшемся окне введите 
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информацию об объекте номенклатуры: наименование, описание и ОКЕИ, после чего нажмите 

«Сохранить». 

 

 

 

Справочник «Объекты закупок» 

 

 

«Год» - колонка заполняется при формировании закупок, т.е. в каком году объект закупок 

будет участвовать в закупках; 

«№ закупки» - заполняется при формировании закупки; 

«Код ОКПД» - выбираем из классификатора ОКПД; 

«ОКПД» - наименование кода ОКПД так же берется из классификатора; 

«Количество» - количество объекта закупок для формирования закупки. 

Справочник заполняется в момент загрузки планов-графиков из ЕИС или вручную. 

При необходимости пополнения справочника вручную, нажмите кнопку . В 

открывшемся окне введите информацию об объекте закупки: год закупки, ОКПД, объект 

номенклатуры (из справочника номенклатуры), минимально необходимое требование (например, 

соответствие ГОСТ), максимальный объем оплаты по контракту (если определить количество 

поставляемого товара невозможно, поставьте соответствующую отметку), цену запасных частей. 

Графа «Количество (всего)» рассчитывается автоматически после заполнения количества на 

текущий финансовый год, первый, второй и последующие годы планового периода. 
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После ввода всей информации, нажмите «Сохранить». 

 

4.3. Работа с данными 

 

 

 

Контракты 

Кнопка «Контакты» содержит полный список текущих и ранее заключенных контрактов. 

Здесь указывается информация о категории, дате заключения, номере, контрагенте, сумме 

контракта, сумме платежных поручений, остатке, исполнении, фактической сумме, а также прочие 

комментарии. 

Список контрактов заполняется в момент синхронизации с программой «Бухгалтерии 

Сметы» производства ООО «Пульс-плюс» (Смета) или ПО Криста. Для этого, из выпадающего 

списка необходимо выбрать нужную программу и запустить импорт информации функциональной 

кнопкой . 
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При необходимости выгрузки контрактов за определенный временной период, необходимо 

выставить соответствующие даты и поставить галку в графе «Учитывать период», после чего 

запустить импорт кнопкой.  

 

Контрагенты 

Кнопка «Контрагенты» заполняется автоматически, при ранее выполненной синхронизации 

«Контрактов». 

Вкладка содержит контактную информацию по каждому отдельному контрагенту. 

 

Закупки 

Кнопка «Закупки» содержит общую базу закупок для их добавления, редактирования и 

дальнейшей классификации. (Рис.20.). 

Здесь указывается информация о дате, номере закупки, ее наименовании, ОКПД, типе 

закупки, номере контракта, а так же сведения о наличии закупки в «Плане закупки»/«Плане-

графике закупки». 

 

 

 

Щелкнув по ранее созданной закупке, откроется меню для выбора действий с закупкой. 
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Меню предоставляет возможность редактировать, удалять, переносить данные на новую 

закупку (чтобы создать позицию по образцу уже существующей), добавлять закупки в «План 

Закупок» и «План-График». Для того чтобы редактировать отдельную закупку, необходимо 

выбрать из меню «Редактировать». Далее откроется окно редактирования закупки (Рис.22.). 

 

 

В данном окне осуществляется первичное редактирование закупки: редактирование объектов 

закупки, выбор и редактирование кодов бюджетной классификации, ОКВЭД, ОКПД2, КВР. 
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Для добавления принципиально новой закупки, необходимо нажать кнопку добавления 

новой записи . В открывшемся окне вводится информация о закупке. После заполнения всей 

необходимой информации, нажмите кнопку «Сохранить». 

 

 

После сохранения закупки, она будет доступна в общей базе закупок.  

В нижнем углу экрана содержится раскрытая информация об объекте закупки, это вкладки 

«Информация» и «Объекты закупки». 

 

Планы Закупок 

Для работы с планом закупок, нажимаем кнопку «Планы Закупок». 

 

 

План закупок формируется автоматически при загрузке с сайта ЕИС существующих планов-

графиков. Здесь указывается информация о дате, номере закупки, ОКПД, объеме финансового 

обеспечения, сроках, периодичности, информации о проведении общественного обсуждения, КБК, 

обосновании изменений, обосновании закупок. 

Для добавления позиции в план закупок необходимо нажать кнопку добавления новой 

записи . В открывшемся окне необходимо выбрать закупку, которую следует добавить в план 

закупок, после чего нажать «Выбрать». 
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Для оперативного поиска необходимой закупки, можно воспользоваться поисковой строкой, 

после чего нажать кнопку «Find». Нажатие кнопки «Clear» очистит поисковую строку. 

 

 

 

Для создания электронного XML файла, необходимо выбрать  и 

нажать кнопку . 

Для проверки непревышения информации об объеме финансового обеспечения, включенной 

в планы закупок, над информацией о лимитах бюджетных обязательств на соответствующий 

финансовый год необходимо нажать на кнопку . В дополнительном окне откроется 

информация для контроля. 
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Для добавления обоснования закупок товаров, работ и услуг при формировании и 

утверждении плана закупок, необходимо выбрать закупку и щелкнуть по ней. 

 

В появившемся меню необходимо выбрать «Обоснование к плану закупки». 

В открывшемся окне добавления заполнить информацию, после чего нажать «Сохранить». 

При работе с планом закупок и для своевременного информирования контролирующего 

органа, в плане закупок существует колонка «Статус Документа». В процессе работы над планом 

закупок необходимо своевременно менять статус документа в соответствии с этапом работы над 

планом закупок. 
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Для того чтобы изменить статус документа необходимо выбрать позицию в плане закупок и 

щелкнуть по ней. Из предложенного меню необходимо выбрать «Изменить статус документа». 

 

 

В открывшемся окне необходимо выбрать текущий статус документа, при необходимости 

вести комментарий, после чего нажать «Сохранить». 

 

Итоговые позиции к плану закупок 

Для работы с итоговыми позициями к плану закупок, нажимаем кнопку «Итоговые позиции 

к плану закупок» 

Итоговые позиции к плану закупок формируются и добавляются вручную. 

Для добавления итоговой позиции, необходимо нажать кнопку добавления новой записи 

. В открывшемся окне заполнить информацию, после чего нажать «Сохранить». 
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Планы графики 

Для работы с планом графиком, нажимаем кнопку «Планы-Графики закупок». 

 

В панели инструментов из списка выбираем «Импорт (XML)» и по кнопке  производится 

загрузка последней версии плана-графика для текущей организации из ЕИС. При скачивании 

появляется всплывающее окно с сообщением «Создать план закупок на следующий финансовый 

год» по кнопке «Да» соглашаемся. В программе формируются при этом планы закупок на 

следующий финансовый год. 

Кнопка  - проверка на лимиты: сверяет суммы по плану-графику, по лимитам и по 

договорам в разрезе КБК в рамках выбранного финансового года. 
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Кнопка  - расчет объема планируемых процедур. Производится расчет объема закупок у 

единственного поставщика, у СМП, закупки до 100 тыс., до 400 тыс. 

 

 

Для добавления обоснования закупок товаров, работ и услуг при формировании и 

утверждении плана-графика закупок, необходимо выбрать закупку и щелкнуть по ней. 

 

 

 

В открывшемся окне необходимо выбрать «Обоснование к плану-графику». 
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В открывшемся окне заполнить информацию, после чего нажать «Сохранить». 

При работе с планом-графиком закупок и для своевременного информирования 

контролирующего органа, в плане-графике закупок существует колонка «Статус Документа». В 

процессе работы над планом-графиком закупок необходимо своевременно менять статус 

документа в соответствии с этапом работы.  

Для того чтобы изменить статус документа необходимо выбрать позицию в плане-графике 

закупок и щелкнуть по ней. Из предложенного меню необходимо выбрать «Изменить статус 

документа». 
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В открывшемся окне необходимо выбрать текущий статус документа, при необходимости 

вести комментарий, после чего нажать «Сохранить». 

 

Итоговые позиции к планам графикам 

Для работы с итоговыми позициями к планам графикам, нажимаем кнопку «Итоговые 

позиции к планам графикам». 

 

Итоговые позиции к планам графикам формируются автоматически при загрузке с сайта 

ЕИС существующих планов-графиков. 
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Для проверки на соответствие сумм, включенных в итоговые строки плана-графика, и сумм 

по соответствующим договорам на выбранный финансовый год, необходимо нажать на кнопку 

. В дополнительном окне откроется информации для контроля. 

 

 

 

План по расходам 

Для работы с планом по расходам, нажимаем кнопку «План по расходам». 

План по расходам заполняется в момент синхронизации с программами «ПУЛЬС. 

Бухгалтерии исполнения сметы»» (Смета) или ПО «Криста». Для этого, из выпадающего списка 

необходимо выбрать нужную программу и запустить импорт информации функциональной 

кнопкой . 

 

 

 

Для загрузки плана по расходам за определенный временной период, необходимо выставить 

соответствующие даты и поставить галку в графе «Учитывать период», после чего запустить 

импорт кнопкой. 
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Кнопка «Сравнение лимитов»  позволит сравнить планы по расходам, загруженные из 

вышеуказанных программ. 

4.3. Сервис 
 

 

На данной вкладке находятся сервисные кнопки, позволяющие изменить внешний вид 

программы (может повлиять на производительность), настроить параметры для работы, 

отобразить справочную информацию. 

 

Настройки 

При вызове настроек программы открывается окно, содержащее 2 вкладки: «Параметры 

Задачи» и «Регламентные операции». 
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Справка 

Для вызова справочной информации необходимо нажать кнопку . Откроется 

инструкция. 

Формирование ПЗ и ПГЗ 

 

Формирование плана закупок 

План закупок формируется автоматически при загрузке с сайта ЕИС существующих планов-

графиков. Здесь указывается информация о дате, номере закупки, ОКПД, объеме финансового 

обеспечения, сроках, периодичности, информации о проведении общественного обсуждения, КБК, 

обосновании изменений, обосновании закупок. При скачивании появляется всплывающее окно с 

сообщением «Создать план закупок на следующий финансовый год» по кнопке «Да» соглашаемся. 

При нажатии кнопки «Нет» план закупок на следующий финансовый год сформирован не будет. 

 

В следующем всплывающем окне необходимо определить способ формирования плана 

закупок «Объединить объекты закупок по ОКПД?», при нажатии «Да» объекты закупок будут 

объединены согласно классификатору продукции, при нажатии «Нет» объединения не произойдет. 

В программе формируются при этом планы закупок на следующий финансовый год. 

 

Для того чтобы создать план закупок вручную, с копированием позиций из плана графика 

предыдущего финансового года, необходимо перейти на вкладку «Закупки». Вкладка «Закупки» 

содержит общую базу закупок для их добавления, редактирования и дальнейшей классификации. 
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Для переноса необходимой закупки в план закупок на следующий финансовый год, 

необходимо щелкнуть по ней и нажать «Создать План Закупки». 

 

 

 

После выполнения вышеперечисленных действий откроется дополнительное окно закупки, 

для завершения добавления закупки в план закупок, после редактирования нажмите «Сохранить». 

 

 

 

Формирование плана - графика закупок 

Для того чтобы создать план-график, с копированием позиций из плана закупок, необходимо 

перейти на вкладку «Планы Закупок».  
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Для автоматического формирования плана-гафика закупок на следующий финансовый год из 

плана закупок, необходимо выбрать любую позицию в плане закупок и щелкнуть по ней, далее 

нажать «Сформировать план-график». 

 

 

 

При формировании плана-графика закупок, появляется всплывающее окно с сообщением 

«Создать план-график на 2012 год?» необходимо нажать кнопку «Да». 

 


